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Usando CmapTools

La ventana Vistas muestra toda la organizacién de la herramienta CmapTools. Desde
aqui usted puede organizar los mapas y los recursos en carpetas, en el disco de su

computador y a través del servicio remoto son compartidos con la
comunidad de Cmap.

- o La ventana Vistas contiene cuatro (4)
[ Vistas - CmapTools E]@ botones en el lado izquierdo de la
Archivo Edicidn  Herramientas Ventana Ayuda ventana. Presionando clic en estos
: i botones tendra acceso a diferentes
localizaciones de Cmaps y Recursos
gue se mostraran en el lado derecho
de la ventana. Cuando CmapTools
inicia, el boton Cmaps en mi
computador aparece
automaticamente seleccionado.
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Esta localizacion contiene todos los mapas y recursos alojados localmente en su
computador.

Usted puede crear mapas aqui, y moverlos mas tarde a Cmaps Compartidos en

[ vistas - CmapTools E Sitios.
Archivo  Edicion  Herramientas Wentana Awuc
Mapas Compartidos son guardados de
—_ & Sitios forma remota en Servidores de
‘ - CmapTools, y son facilmente visibles y
ﬁn """ @ editables por usuarios de CmapTools
- — LS alrededor del mundo. Los mapas
2] BL-5C5-INTRANET guardados aqui también generan
i@ CAPE (LU54) automaticamente una pagina Web y
-3 Cardiff Concepts pueden ser observados por cualquier
& {3 ceFET/SC (Brasi) usuario solo utilizando un explorador de
Crnaps Compartidos @ Internet. Puedes guardar tus mapas en
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Usted puede limpiar el historial ] recurso
presionando un clic en el boton Limpiar, Q iz otrop
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Recurso
o @ nific
Cmaps en s image rifio
SR #I% trabajo infantil 30-5i
& medios de comunic...  30-s
@ FECUrSD 30-51
@ EI otrop 30-3

Mapas y Recursos pueden ser
adicionados a su lista de
Favoritos. El boton Favoritos
muestra el contenido de la lista.

Usted puede adicionar Mapas y
Recursos a su lista de favoritos
seleccionando el mapa que se
encuentra en el lado derecho de la
ventana, y presionado un clic en el
menu, Edicion, adicionar a

 — - -
(] Vistas - CmapTools E]
Archivo Edicion  Herramientas Ventana Avuda
Cortar Chrl+%
= Copiar Chrl+C —
E Pegar ThelY li’
Cmz  Copy To Folder...
MiCon  move Ta Folder... —
Renombrar F2 ’ = ‘
Barrar Suprirnir —
€ Refrescar F5
Cmaps C  Crear Acceso Directo
€Nl  Pegar Acceso Directo
Adicionar a Favoritos
Preferencias. ..
( Permissions. .
) Propiedades. .. Ale+Introduzca
Hlicura 4Ty Bocas del Toro
g% escuela
g niifio
- -¢y Obesidad
4Ty trabajo infantil
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(3] T 2
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El botén de la ventana vistas contiene dos elementos

'[f:f - ofly trabajoinfantl
Favoritos - #-[) imeldactufion || funcionales.
[0 (—T— E3
[] sélo iconos fil] Borrar

Usted puede borrar
rapidamente cosas y estas son
alojadas en el basurero. Estas
son guardadas hasta que usted decida presionar un clic en el boton Borrar o
recuperar solo arrastrandolos hacia afuera del basurero.

Al presionar la cajilla de solo iconos se ocultan las palabras de los botones (Favoritos,
Historial...) quedando solo las imagenes que los representan, dando mayor espacio a la
ventana del lado derecho. Utilicelo si son familiares los botones de lo contrario, si
necesita recordarlos presione clic en la cajilla de sélo iconos.
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Crear un Cmap

En la ventana Vistas -CmapTools: Seleccionamos Archivo, y presionamos un clic en

- CmapToo

BEF]

Nueva Carpeta...

Chrl+Shift+h

Edicion Herramientas Yentana Avyuda

Nueva Lista de Discusion

[New Soup...

Abrir Enter

Corrar Chrl1'W

Adicionar Recursos. ..

Adicionar Pagina 'Web...

Exportar Folder como pagina \Web

Irportar »

Presantacién Preliminar. .. Ctrl+P
S G oo

—;chivo Edicion Formato Colaborar Herramientas

B[E]%]

Ventana Ayuda

¢ % | By | 2o

\v| 7
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111}

doble click para crearun concepto
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111}

Nuevo Cmap.

Un nuevo Cmap se abre con el
nombre Sin titulo 1.



En un mapa abierto: Seleccionamos Archivo, y presionamos un clic en Nuevo Cmap,

se abrird un

~

&) Sin Titulo 1 8=
Archivo Edicisn Formato Colaborar Herramientas Yentana Ayuda
Muevo Cmap. Ctrl+N ! v
Cerrar Cmap Chrl+4
Guardar Cmap Ctrl+5 [ (3
Guardar Cmap como. .. Ctrl+Shift+5
suardar Sesion de Chat 3
Exporta: Cmap como »
7Pr;sentaci6n Preliminat...
Imptimit. .. Ctrl+P epto
Salir de ZmapTools Ctrl+Q
e
< | i [ (]
interrogacion dentro.
&) Sin Titulo 1 12 &2[%]
Archivo Edicion Formato Colaborar Herramientas Yentana Ayuda
¢ | B D vl @
i~ )
J Ca™ |

]h&ga click y arrastre la flecha para hacerun enla
idoble click para editar el texto

73 [ 5y

nuevo Cmap.

Afnadir un
concepto al
mapa

En un mapa abierto:

Usando el boton
izquierdo del raton,
presione un doble clic
en cualquier punto
del mapa. (También
puede realizarlo
usando el menu 'Editar’
y seleccionando
"Nuevo Concepto”).
Aparecera una forma
con signos de

Ahora solo tiene que hacer clic
con el boton izquierdo del ratén

sobre la forma, y podra
modificar su contenido
e introducir el nuevo
concepto.



| Sin Titulo 1 GEE
Archivo Edicion Formato Colaborar Herramientas Yentana Ayuda
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v
< | i} EA
f&) Sin Titulo 1 893 %]

Archivo Edicion Formato Colaborar Herramientas Yentana Ayuda
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Crear una
Nueva
Proposicion
desde un
Concepto

En un mapa abierto:

Presionamos un clic
con el boton izquierdo
sobre el concepto con
el que queremos
hacer la proposicion.

Con el botén izquierdo
del raton presionamos
un clic sobre las
flechas que aparecen
sobre el concepto y
arrastramos el ratén,
aparecera una flecha que se
desplaza segun el puntero.
Cuando soltemos el raton
aparecera una nueva caja en el
lugar donde hemos
soltado el ratén y en
mitad de la linea de
enlace
tendremos la
posibilidad de escribir
el nexo de union entre
un concepto y otro.




v| &7

S

Sobre el recuadro en el
que escribiremos el nexo
también hay flechas por
si queremos afiadir
conceptos ala
proposicion con el
MisSmo nexo.

Archivo Edicion Formato Colaborar Herramientas Yentana Ayuda
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Sobre el recuadro en el que escribiremos el nexo también hay flechas por si queremos
afadir conceptos a la proposicion con el mismo nexo.
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Crear una
Proposicion
con
Conceptos
Existentes

En un Cmap abierto:

Si tenemos dos o
mas conceptos,
presionamos un clic
con el botén
izquierdo del ratén
sobre el concepto
gue nos gusta para
nuestra proposicion.

Con el botén izquierdo del raton presionamos un clic sobre las flechas que estan encima
del concepto seleccionado, y arrastramos el puntero hasta otro concepto que queramos

en nuestra proposicion.
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#) Sin Titulo 1 mEx|

Archivo  Edicion  Formato  Colaborar Herramientas Ventana  Avuda Una vez
= . arrastrado el
i g 100 ~| o
€9 | | o —l puntero hasta el
A concepto que
B~ gueramos,
Plantas soltf:\m_os e_I
boton izquierdo

del ratén y en
mitad de la linea
de union nos
aparecera un
rectangulo en el

- gue escribiremos
el nexo de unién
de la
_vj proposicion.
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Guardar un Mapa

En un mapa abierto:

Seleccione Archivo, Guardar Cmap si quiere guardar un mapa ya existente, o Guardar

@& Sin Titulo 1 82
Archivo Edicion Formato Colaborar Herramientas Yentana Ayuda
Nuevo Cma Chrl+N 5 —
- 5 | ] &
Cerrar Cmap Chrl+ t
Guardar Cmap Ctrl+5 = (3
Guardar Cmap como...  Ctrl+Shift+S 1
Guardar Sesion de Chat 3
Exporta: Cmap como >
Ver:-paaina web
Presentacion Preliminar. ..
Imprimir... Ctrl+P
Salir de ZmapTools Ctrl+Q ‘
|
v
< ] i i3]

Cmap Como
guardar  un
mapa.

Aparecera la
ventana
Guardar Cmap
Como. Aqui
debera
completar  los
diferentes
campos, aunque
no todos son
necesarios.

para
nuevo



') Guardar Cmap como &

Localizacidn: Mis Cmaps ¥ Q @

Donde se guardara este Cmap?

Mombre: rfsfnf' tula 1| |

ISR

el nombre mostrado en las vistas

Pregunta de enfoque: ’ |

Qué pregunta responde este Cmap?
Palabras claves: | |

separado por comas

Adtor(es). | John Smith |

Organizacion: | IHMC |

Comeo Bectrénico: I_Jsmith@email_address.corn |

[ Guardar I[ Cancelar ]

Una vez completado los distintos campos, presione en el botébn Guardar, para guardar
el mapa en la carpeta Cmaps en Mi Computador.

En la ventana Guardando Cmap
podra observar el progreso de la

¥/ Guardando Cmap (<] operacion.
Guardando Cmap "Anatomia de una Planta",
[ NI |

Cancel




En la ventana Vistas -CmapTools. EI Cmap que ha guardado aparecera bajo el
recuadro Mis Cmaps.

[ Vistas - CmapTools == <)
Archivo Edicion Herramientas Ventana Ayuda
T Abrir un Cmap
------ ¢l Aratomia de una Planta
—
Cmeps en En la ventana Vistas
Mi Computador .
-CmapTools:
= Presione un clic sobre el mapa
que desea abrir. Seleccione
' Archivo, Abrir y el mapa se
stlo conos Borrar ]

D ﬁ abrira en otra ventana.
También puede dar doble clic
sobre el mapa que desea
abrir.

4 Vistas - CmapTools =0/ | [ Vistas - CmapToos =) 0Ed
Archivo Edicion Herramientas Yentana Ayuda C wo Ediciér Herramienta Yentanz A.yudal
Nuevo Cmap Ctrl+N
o oy
&M cmaps e Nueva Carpeta... Ctrl+5hift+N
- ¢l inatomia de una Planta| RS
) Nueva Lista de Discusion
[CEE)
Cmaps en
REeed S e B
Cerrar Cerl+w
Adicionar Recursos. ..
@ Adicionar Pagina Web. ..
Cmaps Compartidos Exportar Folder como pagina Web
en Sitios Ir_nport ar »
Presentacidn Preliminar. .. Ctrl+P
Salir de CmapTools Ctrl+Q
Historial Historial
3 PRSI i )
[] sélo iconos ﬁ Borrar [] sélo iconos fiil Borrar
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?(11 Vistas - CmapTools

=)=/EJ | & Mis Cmaps o5

Archivo Edicidn Herramientas Yentana Ayuda

Archiv Edicié Herramient Yentan Ayud.

Mis Cmaps

1
Cmaps en
Mi Computador

@

Cmaps Compattidos
en Sitios

Histaorial

[[] sélo iconos

----- Iy Anatomia de una Planta

Mis Cmaps B EI

444444 ¢y Anatomia de una Planta

Crear Nueva Carpeta

Desde la ventana "Vistas-CmapTools": Presione un clic en Archivo, Nueva Carpeta,

Una nueva ventana aparecera con campos para afiadir texto, escriba el nombre de la

carpeta, la

9 Vistas - CmapTools

descripcion, es

MG )

Archivo  Edicion  Herramientas Ventana Ayuda

decir, para que se

utilizara esta
carpeta, las

Nuevo Cmap Chrl+N
Hueva Carpeta... Clrl+Maytiscalas+N
Mueve Lista de Discusion

New Soup...

Abrir Introduzca

Cerrar Chrl+w

Adicionar Recursos..,
Adicionar Pagina Web...

Expor:ar Folder como pagira Web

Impor:ar
Presentacion Preliminar. .. Ctrl+P
Salir d= CmapTools Ctrl+Q
®
Historial

&

Favoritos

palabras claves,
seleccione si esta
carpeta sera
definida como
modelo de
conocimiento.

[] séloiconos

ﬁ Borrar




-
[ Nueva Carpeta

MNormbre de la carpeta:
nombre mostrado en la ventana de vistas.

Descripcion:

descripcia'n de |a campeta

Palabras Llaves:;

separado por comas

] @ Definir como Modelo de Conocimiento

Un Wodalo da Conocimianto un dominio da informacién bian mapeado.

Administrador:

confrasena:

confirmar conirasena:

Permios...

[ Aceptar ] LCancelar ]

Llene los campos
Administrador,
contrasefiay
confirmacion de
contrasefia, silos
mismos no aparecen al
momento de llamar la
nueva carpeta.

Luego presione un clic en
el boton Aceptar

Arrastrar
Recursos

Del escritorio al Cmap Del escritorio a
la ventana Vistas Desde la ventana
Vistas al Cmap

Desde el escritorio hasta
un Cmap abierto:

Un recurso puede ser
afiadido a un concepto del

Cmap arrastrandolo desde
el escritorio 0 una carpeta
abierta.

Una vez que el recurso es situado encima del concepto y suelte el ratén, aparecera al

ventana

Editar enlace al recurso. Si el recurso es una imagen que quiere como fondo para el
Cmap, marque la opcion Fijar como Fondo. Descripcion y Palabras claves
permiten afiadir informacion extra sobre el recurso. Para terminar presione clic en el

boton

@ Anatomia de la Planta

rcnivo Edicion rormato Colaborar Herramientas Yentana

¢ | T | O

l Plantas |

<] | @]




Aceptar.

i gt &)

¢ Fijarcomo Fondo
la imagen puede ser usada como fondo

(3) Adicione un Recurso

Etiqueta:

Grupo:

MNombre del Recurso:

TIpo de Recurso:

Descripcion:

Palabras claves:

] No copie este archivo (cree un acceso directo)

Raices \
etiqueta mostrada debajo del concepto

Inage ‘ v

icono mostrado debajo del concepto

[Raices ’
nombre mostrado en |a wentana de vistas.

i) JFEG Image ]
tipo de dato contenido por este recurso

Las races de un viejo arbol exponen a
los elementos.,

mostraca como |a leyenda debajo de laimagen

raices, arbol, erosién del suelo, hongos

separado por comas

[ Aceptar ] [ Cancelar J

(@ Knatomia de la Planta M=)

Archivo Edicion Formato Colaborar Herramentas Ventana Ayuda
¢ | @ | O v @
~
| Plantas l
tiene 3
Raices
B
v
< | i | [

Ahora al mirar el
Cmap, unicono de
enlace del grupo
del recurso aparece
junto al concepto. El
icono de enlace del
grupo del recurso
aparece con una
imagen
representativa del
tipo de recurso que
es. Existen 13 tipos
diferentes de iconos,
y cada uno
representa un tipo
de recurso; imagen,
texto, video, sonido,
etc.



Presione un clic sobre el recurso y aparece un recuadro con la descripcion del

recurso, si hemos designado una descripcion.

(& O S AN i A s
8 Anatomia de la Planta

Archivo Edicidon Formato Colaborar  Herramizntas

Ventana

Ayuda

¢ | @ | Olw
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@ Las raices de un viejo arbol exponen a los elementos.

Si
presionamos
un clic con el
boton
izquierdo del
raton sobre el
nombre del
recurso, el
recurso se
abrira. Si es
una imagen
podemos
observarla con
un visor de
imagenes.

En la ventana
Vistas
-CmapTools:

Los recursos
también pueden ser
arrastrados hasta
Mis Cmaps o
Sitios si tiene
permiso para
afadirlos.



Después de arrastrar el recurso
hasta la ventana Vistas
-CmapTools, aparecera la
ventana "Editar propiedades del
recurso. Presione un clic en el
botdén Aceptar cuando haya
terminado de describir el recurso.

En la ventana Vistas
[ premm— m—
[+ Editar propiedades del recurso W
Nombre del Recurso!  paices
nombre mestrado en |3 wentana de wvistas.
TIpo de Recurso: ‘@ IPEG Image B

[‘f-] Vistas - ( map fools = i= [_J
Archivo  Edicion  Herramientas ntanag  Ayuda
Mis Cmaps
¢y Anatomia de laPlanta

=
Cmaps en =
Mi Computador
£
-
@ Raices
@ Raices
Cmaps Compartidos
en Sitios
TR
3 Sl]
Historial

Favoritos

[[] sélo iconos

-CmapTools:

Los recurso a los que tiene acceso

@ Borrar

desde Mis

Cmaps o Sitios pueden ser arrastrados dentro

del Cmap.

tipo de data contenido por este recurso

Descripcion:  |Raices de un viejo &rbol expuesto a los

elementos

mostrada como |a leyenda debajo de a imagen

Palzbras claves: raices, &bol, erosion del suelo,Fongos

separado por comas

[] No copie este archivo (cree un acceso directo)

LAceptar ] [ Canzelar ]




{4 vistas - CmapTools

Anatomia de la Planta

mEX]

Archivo  Edicion  Herramientas Ventana  Avuda Archivo  Edicidn

Formato

Colaborar Herramieatas Ventana  Ayuda

12 Mis Cmaps
¢y Anatomia de la Planta

¢« | B~

2|10 v #7

(— | Raices
Crnaps en @ 5@_\\@

Mi Computador @ oy

Crmaps Compartidos
en Sitios

Historial

=

Favoritos

[] séloiconos

ﬁ Borrar < |

e

tieane

{11}
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Después de arrastrar el recurso desde Vistas -CmapTools hasta un concepto del
Cmap, la ventana Adicionando enlaces de recurso para[...]. Presione un clic en el
botdn Aceptar para afiadir el enlace del recurso seleccionado al concepto del Cmap.

Adicionando enlaces de recursos para[... |

[0

() Fijar como Fondo
la imagen puede ser usada como fondo

(&) Adicione un Recurso

Etiqueta: iP.al'ces |

etiqueta mostrada debajo del concepto

Grupo:

Image I ~

icono mostrado debajo del concepto

Recurso: g Raires
localizacion: Ms Cmaps

Descripcion:  |Rajces de un viejo arbol
expuesto a los elementos

descripeion del enlace al recurso

[ Aceptar ] [ Cancelar ]




Importar Recursos

Un Recurso Mdltiples Recursos Enlaces de Internet

En la ventana Vistas -CmapTools: Para importar un recurso, presione un clic en

Archivo y seleccione Adicionar

P

(4] vistas - CmapTools 'E]\

Archivo Ediciér Herramienta Ventanz .ﬂyudal

Nuevo Cmap Ctrl+n
Mueva Carpeta. .. Ctrl+Shift+1
Nueva Lista de Discusion
ew Soup...
Abrir Enter
Cerrar Cerl+w

| AdiconarRecursos... =
Adicionar ﬁégina Web, .,

Exportar Folder como pagina Web
Importar
Presentacion Preliminar. .. Ctrl+P

Salir de CmapTools Ctrl+Q

Historal

[] sélo iconos il Borrar

Recursos

En la ventana Adicionar Recursos
puede navegar por sus carpetas para
afiadir los recursos que vaya a usar en
sus mapas. Una vez encontrado el
recurso que desea afadir, presione en
ély luego en el boton Adicionar.

~

T-I Adicionar Recursos

i@ Escritorio

e @ ¢ 2

Arriba Escritorio  Sitios.  Mis Cmaps

4 Mi Computadora
iB Mis Documentos
‘:-j Mis Sitios en la Red
=] Hojaugi

& Raices.jpg

&

1]}

e

Mostrar Lista de Recursos

[ Adicionar ][ Cancelar ]




Después de presionar en el botén Adicionar, aparecera la ventana Editar propiedades
del recurso. Una vez haya terminado de describir el enlace al recurso, presionamos en

el botdn Aceptar, el recurso se copiara en la carpeta

TJ] Editar propiedades delrecurso

-]

Nombre del Recurso;

TIpode Recurso:

Descripcion:

Palabras claves:

Hoja
nombre mostrado en Ia ventana de vistas.

l@ GIF [mage

tipo de dato contenido por este recurso

]

mostrada como |3 leyenda debajo de a imagen

hoja, hojas, arboles, Roble, Robe
Blanco

|

separado por comas

[INe sopie este archivo (c'ee un acceso directo)

[ Aceptar J [ Canczelar ]

Mis Cmaps.

El recurso afiadido
aparecera ahora en la lista
de la ventana

Vistas -CmapTools

(] Vistas - CmapTools 8E[=]

Archivo Edicion Herramientas Ventana Avyuda

En la ventana Adicionar recursos:

Para afiadir multiples recursos al mismo tiempo,
presione un clic a opcion Mostrar Lista de
Recursos. Ahora los recursos que vaya
seleccionando se iran uniendo a una lista que
aparece en la ventana expandida.

Mis Cmaps
~-¢l& Anatomia de una Planta
— tene @ Ho]’a
Craps en

Mi Computador

“

Cmaps Compartidos
en Sitios

Historial

fﬁ Borrar

[] séloiconos
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Arriba Escritorio  Sitios  Mis Cmaps

Mi Computadora A
la Mis Documentos
) mis Sitios en la Red

B Ocultar lista de recursas [ Adicionar a la Lista ]

Tipo Je Recursa: | Mombre del Recurso | Descripcion | Palabras claves | Carpeta |

Dohle click en el ohjeto para editar atributos

[] No copie archivos externos (Cree un acceso directo)

Renover || Editar,. Adicioner Todo Cancear

Con un doble clic sobre cada recurso de la lista aparecera la ventana Editar
propiedades del recurso, o si lo prefiere, con un doble clic bajo las secciones
Descripcion o Palabras claves podra modificar estos apartados directamente.
También podra borrar los recursos que quiera con el boton Remover. Para afadir los
recursos de la lista utilice el botén Adicionar Todo.
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Arriba Escritorio  Sitios  Mis Cmaps

¢y Anatomia de la Planta
@ Hoja
) Raices

B Ocultar lista de recursos

Adicionar & la Lista

Grupo | Etiqueta

Raices

| Descripcion
Las raices de un viejo arbol se
exponen a los elementos.

| Recurso

]E] Raices

Hoja

Hoja de un arbol Roble blanco.

@ Hoja

Doble click en el objeto para editar atributos

[] No copie archivos externos (Cree un acceso directo)

Remover Editar...

[ Actualizar ][ Cancelar ]

g Mis Cmaps
il An
rm— @ Hoja

Cmaps er T
Mi Computador @ Ralchs

Cmaps Compartidos
en Sitios

Historial

&3

Favorltos

[[] sélo iconos ﬁ Borrar

Los recursos afiadidos
apareceran listados en la
ventana Vistas -CmapTools.




En la ventana Vistas -CmapTools:

Puede importar enlaces a Internet hasta Cmaps en Mi Computador o Sitios
Compartidos en los que tenga permiso de escritura. Para crear un enlace a una
direccion de Internet, presione un clic en el mena Archivo y luego sobre Adicionar

ﬁ'-'l Vistas - CmapTools

mEx]

Archivo  Edicion  Herramiertas

Ventana Avuda

Nuewvo Cmap
Mueva Carpeta...
Nuswva Liska de Discusion

New 3oup...

Chrl+N
Ctrl+Maydscuas+h

abrir
Cerrar

Introduzca
Chrl+w

Adicionar Recursos. .,
Adicionar P4gina Web...

Exportar Folder como pagina Web
Impo-tar
Presentacion Preliminar. ..

Ctrl+P

Salir de CmapTools

Ctrl+Q

Historial

e
Favurilus

[] sélo conos

ﬁ Borrar

Pagina Web.

Apareceré la ventana
Adicionar Pagina Web donde
deber introducir la informacion
sobre el enlace a la direccion
de Internet. Presione el boton
Aceptar y sera adicionada.

e ——
[4 Adicionar Direccién Web

Nomhre del Reriirsn: Méagina Web do CampTool

el norrbre mostrado en las vistas

URL:  |http:ffcmap.ihme.us)
e.g. http:fAwww ihme us!
Descripcion: | pagina oficial de mapas

conceptuales usando prog-ama
Cmaptool

description of the web address

Paabras claves: |mapa conceptual, Cmap,

Cmaptools, modelando
conozimiento|

separzdas por coma

[ Aceptar ] [ Canczlar

J




En la ventana Vistas -CmapTools: Ahora aparecera un icono de enlace a la direccion

[ Vistas - CmapTools

mEx]

Archivo  Edicién

Herramientas Ventana Avuda

=
Cmaps en
Mi Computador

,

Cmaps Compattidos
en Sitios

®

Historial

=

Mis Cnaps
@ Pagina Web de CmapTools

Favoritos
[] sélo conos il Borrar
|ék/ Anatomia de una Planta I8E%)
Archivo Edicion Formato Colaborar Herramientas Yentana Ayuda
¢ | Ty | Do v &2
EIRES
| Plantas |
tienen
Raices
v
< ] ! | )[

de Internet guardada.

Adicionar y Editar
Enlaces a
Recursos

En un mapa abierto:

Para afiadir un enlace de un
recurso, primero presione un
clic sobre el concepto al que
quiere afadir el recurso.

Presione un clic en
Edicién, Adicionar y



Editar Enlaces a los Recursos en el menu de la barra. (También puede hacerlo
presionando un clic con el botén derecho del raton y eligiendo ahi esa

,@Anatomia de una Planta E]@\ opcion).
Archivo  Edicidn Formato Colaborar Herramientas Yentana Ayuda
Desliauer Clrl+2Z En la ventana
« % | &7 Editando enlaces de
Cortar Ctri+x | (&) recursos para [...],
; podra navegar por las
Copiar St carpetas para afiadir el
Begar Befai recurso que quiere
Sy Dt enlazar al concepto del
Copiar Estilo mapa. La ventana
PegayEstio Editando enlaces de
Seleccionar Conceptos recursos paral...] es
Seleccionar Frases de Enlace muy parecida a la
Seleccionar Conexiones ventana
Seleccionar Todo Ctrl+a Adicionar Recursos.
Seleccionar con Lazo
Adicionar y Edtar Enlaces a los Recursos..., Ctrl+R
Reversar la dirzccion de la conexicn
< Encontrar... Ctrl+F
Encunitrar Sigue ile cul+c
Propiedades. ..
Encabezado y pie
@f?itand? enlaces de recursos paTa[Raices]
}Hﬂ Escritorio E S| @
Arrba Escritorio  Sitios M Cmaps
| j Mi Computadora !:
i'D Mis Cocumentos \
1\3 Mis Stios en la Red ' =
| Hoja aif L
) Raices.ipg v

B Ocultar lista de recursos

[ Adicionar a la Lista ]

Grupo Etiqueta Descripcion

Doble clck en el objeto para editar atributos

[ Ne copie archivos externos Cree un acceso directc)

Rezurso

Actualizar Cancelar




Con un doble clic bajo Descripcién podra afadir o modificar la descripciéon del recurso
seleccionado. Utilice el boton Remover para eliminar un recurso de la
lista.

x

e =
Iﬁl Escritorio @

Arriba Escritorio  Sitios  Mis Cmaps

4 Mi Computadora
@ Mis Documentos
&) Mis Sitios en la Red

&Hoja.gif
4 Raices.jpg

B Ocultar lista de recursos

Grupo | Etiqueta

| Descripcién

Doble click en el objeto para editar atributos

[] No copie archivos externos (Cree un acceso directo)

[ Remover | [ Editar... | [ Actualizar_| [ cancelar |

Archivo Edicién Formato Colaborar Herramientas Ventana Ayuda Ahora al mirar el mapa,
= unicono de enlace a
&% | B 100 v |7
| ' QL un grupo de recursos
od WFrY) (descrito en la
seccion Arrastrar
5 Recursos)
| Plantas | aparecera junto al
concepto.
tienen




Manipular Enlaces a Recursos Existentes

Enlace a un recurso individual Enlace a un grupo de recursos

En un mapa abierto:

Para manipular el enlace a un recurso, presione un clic sobre el icono (descrito en la
seccion Arrastrar Recursos). Aparecera una lista con los enlaces a los recursos,
presionamos sobre uno

¥/ Anatomia de una Planta B@ con el boton o!erechp y
. = . nos aparecera una lista

Archivo Edicion Formato Colaborar Herramientas Ventana Avuda .

, - de opciones.

€% | Ty | Hhoo | 7

[a] = Si ahora va hasta otro

concepto al que quiera
afiadir este enlace,

| 2
(Plantasj \ presione un clic con el
botén derecho del raton

y en el menu que nos
. aparece elegimos la
tienen opcion Pegar, de esta
manera el enlace al
recurso ha pasado a

Raices otro concepto
o) Podremos Copiar el

.
|
‘ =

'Rafces| enlace, cortarlo o se
g b — v puede Borrar. También
< | I , [ >
¢/ Anatomia de una Planta M=)
Archivo Edicion Formato Colaborar Herramientas Yentana Ayuda
&% Ev | Ohoo v | g
nos aparece la opcién hod RE)
Adicionar y Editar enlaces a los

Recursos E

(descrito en la seccion de ayuda | Plantas | ’

Adicionar y Editar enlaces a los
Recursos). Como ejemplo usaremos
la opcion Cortar tSnen
l Raices I
Raices
| Cortar
£3) T | Copiar %

Borrar

Adicionar v Editar Enlaces a los Recursos. ..




.
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Archivo Edicidn Formato Colaborar Herramientas Yentana Ayuda El icono del
€9 T | B \v| &7 enlace al
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ad JiFY aparecera en
concepto
Cam| 3 seleccionado.
' Plantas
Cortar

Copiar

tienmaees
Borrar
Copiar Estilo
[ Rai Pegar Estilo
Formato del Estilo »

Adicionar y Ecitar Enlaces a los Recursos...
Adicionar informacion. ..

77 [FmT— Mueya Lista de Discusion
Anotacion. ..
Modo Anidado »
Diccionario y Tesauro ...
Buscar »

Archivo Edicion Formato Colaborar Herramientas Yentana Avyuda
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tienzan
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En un mapa abierto:

Para manipular un grupo de enlaces, presione un clic con el boton derecho del raton
directamente sobre el icono que aparece bajo el concepto (ahora no aparecera la lista

de enlaces) y
proceda de
igual modo que
en el caso
anterior.

Modificar
Lineas
de

¥/ Anatomia de una Planta =%
Archivo Edicion Formato Colaborar Herramientas Yentana Ayuda
€ | - 2w || g
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! Plagn_jtas | ‘
= Cortar DE
| Copiar
tier
| Borrar o
j Adicionar v Ecitar Enlaces a los Recursos. ..
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Enlace

4pt Bezier 3pt Bezier
Splines Vectores
Afadir Puntos de
Control Thickness
Estilo

En un mapa
abierto:

Modificar las

usarse para afadir nuevos términos a una

lineas de
enlace puede

proposicién. Puede aplicarse diferentes técnicas para enlazar nuevos conceptos a
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Plantas

tienen

Raices
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T
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proposiciones existentes. El
enlace curvado puede usarse
para esta operacion.

Presione un clic con el
botdn izquierdo del
raton sobre las flechas
gue aparecen sobre el
nexo,




UW la arrastramos hasta el nuevo

f&] Anatomia de una Planta concepto que queremos afiadir

Archivo Edicion Formato Colaborar Herramientas Yentana Avuda ala proposicién.
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il jam i,n ra
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al claro.
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{11}

on el botén derecho presione un clic sobre la
linea que queremos curvar. En el menu que Hojas
aparece escogemos la

opcion Linea. <] = | >

Se abrira la ventana Estilos en el didlogo Linea. Presione un clic con el botén izquierdo

- . _ ~, del raton bajo la opcion
f/ Anstomia de una Planta B[E)%) Forma para ver las
Archivo Edicidn Formato Colaborar Herramientas Yentana Ayuda diferentes opciones de
e £ 100 vl &2 curvatura de la linea de
¢ = # ' |_J enlace. Por ejemplo
B use la opcion Hacer
curva Bezier de 4
tieOen
Raices
Borrar
[ H Copiar Estilo
Pegar Estilo
<] = Adiciorar PUio de Contro
Remoyar punto de contral
Inverti- Direccion
Anotacion. .,




Estilos 1%}
Bt el depr Estho De vuelta al Cmap, notard unos pequefios
Bl 1o —_— recuadros en medio de la linea que ha
e seleccionado para curvar. Estos pequefios
~Forma Connection Direction recuadros seran dos puntos, uno sobre otro,
< 2 g | 5 que arrastrara con el boton izquierdo del
v P .
| O O oo raton pulsado, primero uno y luego otro
o = * e hasta obtener la curva que quiera.
= o o o o o o
f} A NA NA NS ]
2 & & & Cuando haya completado los ajustes de la
] Hacer curva Bezier de 4 puntos f— ~
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Cuando haya
completado los ajustes
de la curva, presione un
clic sobre cualquier zona
en blanco del Cmap.

En laventana Estilos:

Para curvar unalinea de
enlace que se con un



curva, presione un clic sobre cualquier zona en blanco del Cmap.

En la ventana Estilos:

Para curvar una linea de enlace que se con un solo punto para efectuar la curvatura,
escoja la opcion Hacer curva Bezier de 3 puntos.



Con el botdn izquierdo del raton sobre el recuadro

. ue aparece en la linea, arrastrelo hasta el
Estilos que ap . ;
, lugar que desee. Una vez ajustada la linea,
|[Eo0kt e auats i P Estlo J presione un clic sobre cualquier zona en

[ 14 —_— blanco del mapa.

D e
| ~Forma : VDuoccic'm de Cbnexidn

ID ma o0

[ ~F rj las flechas -
t\i’mﬂ S SNEE IS

[Hacer curva Bezier de 3 puntos |

| Objeto] Linea | Cmap|

M ] R 3
{p| 7Sin nombre Adicionar Estilo)

!

En la ventana Estilos:

E
| botén Hacer Tiras hara que aparezca

un recuadro en la mitad de la longitud
de la linea.

Con el botén izquierdo del raton pulsado sobre el

recuadro podra desplazarlo hasta obtener la
curvatura que desee.



Archivo Edicién Formato Colaborar Herramientas Yentana Ayuda

€% | & Do

vl

tied

S

N
o
W
=2
o
o
o
[
)

1 —
5|

= =

| [adicionzr Estilo]

T'D{'l"nombre

Hacer Tiras

~Color Tamafo del pui-Estio
™
0~ Pl =% <] M (>
—Forma Direccion de Conexidn ———
= = -0
S I Y w2



'#) Anatomia de una Planta

BEx]

Archivo Edicidn Formato Colaborar Herramientas VYentana Ayuda

«% | B Do

|| 2

tieCen

| Rakesl

(] i |

had RE Y

En la ventana Estilos:

El botén Hacer
Vectores
proporcionara la
posibilidad de crear
angulos en la linea de
enlace, usando lineas

rastre el recuadro hasta que la linea tome la forma que

usted desea. Luego presione un clic en cualquier zona en

blanco del mapa.

rectas.
A
r
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En un mapa abierto:

Puede afadir puntos adicionales de control para cambiar la forma de la linea de enlace.
Presione un clic con el boton derecho sobre el punto de la linea que quiera curvar.
Seleccione la opcion Adicionar Punto de Control en el menu

=

|f%) Anatomia de una Planta =2
Archivo Edicion Formato Colaborar Herramientas Ventana Ayuda
¢ | T | Do [v| &7
o] @ Afiada tantos puntos de
l—‘ % control como quiera para dar
. la forma que necesite a la
a'; i | linea de enlace.
tieCen r— 7 =~
¥ Anatomia de una Planta =0/
R Archivo Edicion Formato Colaborar Herramientas Yentana Ayuda
o ¢ | FHy | Pho | 2
Borrar i EY
[ Hd Copiar Estilo N
Peqgar Estilo 3
Linea... | K|
- e tieCn
Remover punto de corg! |
Invertir Direccién
Anotacion, ..
HRs
(a2l
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que aparece.

Afada tantos puntos de control como quiera para dar la forma que necesite a la linea de

enlace.



Puede curvar la linea de diferentes maneras afiadiendo puntos de control, y puede usar
modos como la opcién Hacer Tiras de la ventana Estilos en el dialogo linea.
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Ahora al mirar el mapa,

% | FHr | £ho (] sz el grosor de la linea
seleccionada ha
INEY cambiado.

En la ventana Estilos:

111}

| - El boton tamafio del

tienen punto le permite
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“Estilos &
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[»] [7Sin nombre | [Adicionar Estilo

las lineas de enlace.

En la ventana Estilos: -

|¢&/ Anatomia de una Planta m|&E%)
El botdn Estilo le permite Archivo Edicion Formato Colaborar Herramientas Yentana Ayuda
modificar la apariencia de la = [
. . T v 100 v | 7
linea de enlace seleccionada, i & U
puede elegir continua, ) £

puenteada, etc.

11}

tiene

<] 1 (]




’ Fuente ” Objetol Ljnea ] Cmap]

[»]  sin nombre ' |adicionar Estilo|

Estilos =]
—Color Tamafio del pui - Estilo
u v 1 v —
== FE—
AT s 1
—Forma Direccién de Cond Fsﬁlo de linea( sdlida, punteada, rallas..)
- | (o | — e —
\ Ny "y
D D N W . W .- .
—Punta de las flechas - - -
oo oolfloos ao
N NA A N
+ + 1 1
=] [ =] [ =] [ =]

1@] Anatomia de una Planta

BEx]

Archivo Edicion Formato Colaborar Herramientas Yentana Ayuda

¢ | BH-| Pl

| 7

tienen
~L

——
e —

< ] 11

~

—

Ey

Imprimir el
Mapa

Para imprimir un mapa,
primero presione un
clic en Archivo,
Presentacién
Preliminar, Desde un
mapa abierto:
Seleccione Archivo,
Presentacién

Preliminar
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Muevo Cmap Chrl+n
Cerra Cmap Chrl+w
Guarcar Cmap Ctrl+S

jardar Sesion ae Lhak

Exportar Cmap como

Guarcar Cmap como.., Ctrl+Maydsculas+S

v | g

Presentacion Preliminat. ..

Imprinir... Ctrl+P
Salir ce CmapTools Chrl4+Q
<

-~

1

el boton Ajustar Pagina, para que pueda seleccionar el tamafio
del Papel, Origen, Orientacidon y margenes necesarios en la
pagina a imprimir. Puede seleccionar el tipo de impresora
donde desea imprimir. Luego presione un clic en el botén
Aceptar para proceder con la impresion en papel del mapa

creado.

En la siguiente
ventana
seleccione la
forma en la cual
el mapa sera
impreso en papel.
La misma puede
ser en forma
vertical u
horizontal como
lo muestra la
imagen a
continuacion:
Presione un clic

z : :
@ Presentacion Preliminar...

Plantas

| Raices I

~Orientacion——— Disefio de la Pagin
() vertical 1 Pagina
() Horizontal 1 Pagina
~Printer Info

Resolution (DPI) | 600

[ Ajustar Pagina H Cancelar H Ace;l




~Orientacion——— rDisefio de la Pagina
O Vvertical 1| Pagha(s)alo ancho
© Hotzontl Pagita(s) a lo alto
~Printer Info

Resolution (DPI) | 602

| AjustarPagina | |_cancelar || aceptar | [ Impimir |




Configurar pagina

Papel

Tamafa: ICarta LJ
Origen: |Banc|eia predeteiminada L]
Orientacion ~ Méargenes milimetros)

" Vetical lzquierdo: |25.4 Derecho: |25.4

¢ Hoiizontal Superior:  [25.4 Inferior: |2544
| Aceptar l Cancelar | Imp‘esma...l

Una vez
seleccionada la
forma de
impresion,
presione un clic en
el boton Aceptar,
el mapa se enviara
a impresion en
papel.

Ver un mapa
en una Pagina
Web

Una vez el mapa es
guardado en el Servidor,
automéaticamente se
guarda con una version

gue permite verlo como una pagina Web en cualquier herramienta utilizada para buscar

paginas en Internet.

En cada mapa guardado en el servido r, usted puede ver adicionalmente la barra de
status del mapa, indicando la direccion de la pagina Web. Si usted presiona el botdn
ver, usted puede observar la pagina Web que se genera con el mapa.
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Pagina Web: 1=1123188221709_440503152_652&parthame=htmitext | [ Ver ]

@ Anatomia de la Planta - Mozilla Firefox

Archivo Editar Yer Ir Marcadores Herramientas Ayuda

e ———

http://172.27.9.219/servlet/SBReadResourceServiet?rid=1123188221709_440503152_652&partName=htmltext |V r H_Cl, ‘

|| Firefox Help || Firefox Support | | Plug-in FAQ

tiene

Raices
This Concept Map was created with %
IHMC CmapTools

Listo

Para compartir esta pagina con otros usuarios, simplemente copie la direccion de la
pagina (marcada con el circulo rojo) desde la pagina Web y a través de un correo
electrénico envielo a las personas que deseen ver el mapa como una pagina Web.



Como puede cambiar el Lenguaje

NOTA! Usted debe reiniciar el CmapTools para realizar esto.

Desde la ventana de Vistas : Presione clic Edicion,
Preferencias..

Presione clic en la tableta Lenguaje
ubicado en la parte superior derecha.
Seleccione el lenguaje del mend, y reinicie CmapTools.



1 Herramientas Ventana

Presione clic en latableta Lenguaje

Cortar Chrl+x

ubicado en la parte superior derecha.

Copiar Chrl+C
,E Pegar Chr Y

ij Copy To Foldet, ,,

Move To Folder, ..

Renombrar F2

Borrar Suf]
ﬁ Refrescar FS

s0 Directo

Cmaps C
€N  Pegar Acceso Directo

Adicionar a Favoritos

s

Favoritos

[[] sélo iconos

Seleccione el
lenguaje del menu,
y reinicie
CmapTools.

_________________________________________ Places |  HilosdeDiscusion | Configuracién del Proxy | Idioma
General ¢ Informacion del Usuario ]l Places (Servers

Carpeta raiz para Mis Cmaps:

{C:\Documents and Settings\administratoriMis documentosiMy Cmaps [ [ Desplegar... ]

Guardar Automaticamente: [ | Guardar cmaps cada [ 1 ]minuto(s)

[ Aceptar ] [ Cancelar ]




[ General [| Informacion del Usuario [ Places (Servers) |

| Directories of Places | Hilos de Discusién | Configuracion del Proxy | Idioma

Seleccione el idioma en el cual usted desea que

A ; Esparfiol |v
se muestrer los mends v los mensajes:

English
Italano
Portugués

~

Taikge
Cestina

[ Aceptar J [ Cancelar ]

Recuerde que debe reiniciar CmapTools cuando realice esto.



Cambiar Co

lores

Lineas de union Grupos de términos Un Concepto Texto Fondo

En un mapa abierto

Todos los términos de un mapa, excepto los recursos de iconos de enlace (descrito
en la seccion de ayuda Arrastrar recursos), pueden cambiar de color. Para cambiar el
color de una linea, la seleccionamos con el boton derecho y nos vamos a Linea en el

menu que aparece.

En la ventana de
Estilos, estamos en el
dialogo Linea.
Presionamos un clic
sobre la seccion Color
y en la ventana que
aparece seleccionamos
el color que queremos
para la linea Si
presionamos un clic
sobre la opcion Mas
Color aparecera una

“Estilos

=]

(RGB).

|¢k| Anatomia de una Planta Lo/Ed
Archivo Edicion Formato Colaborar Herramientas Ventana Awuda
¢% | B D v
RS
\
:
| 1
tieCken
Raices
.
Borrar \
[ Ha Copiar Estilo '
| Pegar Estilo
 Linea... ‘
<l ! | | Adicionar Punto de Control ’
e i g ] ‘ r nirit e rentral
Invertir Direccion
| Anotacion,..
Estilos
—Calar 1~ Tamano del pui—Estilo -
E.<J el =
= o i
—Forma-| Line Color }uec‘tion Direction
E (= ]
N || Re R | 3
—Punta de las flechas

~Fuente & Tamano

SO

‘Verdana v

12 1\]
.Nombre de fuente I:

4

—[Werdana
frinda
Webdings
Wingdings
iingdings 2 J L

(B =

| Fuente ' Objeto | Linea || Cmap

| lAdicionar Estilo

Wingdings 3 (=
WP Arabic Sihafa
WP ArabicScript Sihid W

@ Sin nombre

paleta mas amplia de
colores a escoger.
Elegimos el que
necesitamos y
podemos utilizar las
otras pestafias para el
grado de saturacion y
brillo (HSB) y la
composicion espectral
en los colores fuentes



@) Elija el Color

Reciente:

NSRS [
EEEEEEC
WSS |
NSRS
RN
WS |
SRS
EEEEE R

Vista Previa

Texto Ejemplo Texto Ejemplo

-
]

| ok || cancelar | [ Reajuste |

@] Etija el Color

Vista Previa

-

Texto Ejemplo Texto Ejemplo

| ok || Cancelar | [Reajuste |




De vuelta al mapa puede observarse como ha cambiado al color elegido el término

seleccionado (en
este caso una
linea).

En un mapa
abierto:

Puede cambiar el
color de multiples
términos de un
mapa
seleccionando un
area con el boton

& Elija el Color &
| Swatches | 458 | RGB I
ﬁ
Ped ‘H : : - ‘ 0%
0 85 170 255
[ -
Green | v o« : v ‘ 200/
0 85 170 255
q
Blue Y..‘ . 0l
0 85 170 255
Vista Previa

u - . Texto Ejermplo Texto Ejemplo
- - . Texto Ejerrplo Texto Ejemplo

[ OK J [ Canoelar] [Reajusle]

izquierdo del raton, o si son términos (lineas en nuestro caso)
separados entre si, con la tecla 'Ctrl' pulsada y presionamos con
el botdén izquierdo sobre los términos deseados. Una vez
seleccionados repetimos el paso anterior. Pero ahora, al hacer
clic con el botén derecho del raton, aparecera otro menu donde
elegiremos la opcion Linea del sub-menu que cuelga de
Formato del Estilo.

Plantas

tienen

Raices

¢ [

@'Anammia de una Planta EJ
frchivo Edicion Formato Colaborar Herramientas Yentana Ayuda
¢ F D v d
| @




Archiva Edaon Formato Colaborar Herramientas Ventana Ayuda
€9 | FHr | Do E.Jrra
|| Archivo Edicion Formato Colaborar Herramientas Ventana Avuda
el -
¢ @H- Lo v|fis
Al @
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S
Cortar
| Rail  copiar
Peqgar
E“ Borrar
< il | (2] Copiar Estilo
Ho Peqar Estilo
Fuente...
o ) Anotacion. .. Ojeto...
23 i Merge Nodes,,
MNodo Anidado »
Buscar »
a N
“Estilos =)
~Color Tamario del pu Estilo
e
=
[ Sin Relleno [ =
EEEEERNE l J
EfEEEEEDO - Archivo Edicion Formato Colaborar Herramientas Yentana Avuda
A CDDENEENE |
EO0ONCOEEO €% | B | 8o ||
BOOD MO ~l @
[Fe Adicionar Color |
o ] s
0
Mas Colores ... |

tienen

E3 T [2]




En un mapa abierto:

Para cambiar el color de un concepto, seleccionamos el concepto con el boton derecho,
y presionamos un clic en Formato del Estilo. En el sub-menu que aparece

'#) Anatomia de una Planta B[R]

Archivo Edicidn Formato Colsborar Herramientas Ventana Ayuda

@ 9 | FH-  Hho |~ s

Cortar

Copiar
< l i) ‘ Pegar
Eorrar

Copiar Estilo
Fegar Estilo

T S
* Formato del Est

Adicionar v Editar Enlaces a los Recursos. ..
Adicionar informacién. ..

Mueva Lista de Discusion

Anotacion, ..

MNodo Anidado »

Diccionario y Tesauro ...

Buscar 4

“Estilos B8 presionamos un clic en Objeto.
—Color— ~Imagen de Fondo
3 ? La ventana Estilos se abre en el dialogo
- o W

Objeto. Presionamos en Color y

~sembf Determinar el Color de Fondo | escogemos el color que queremos para el

B |, | ~Ainear Concepto.
3

Espacio. Equitativo

g] I.%. A Areglar desfase LJ

—Forma — Expandir

L’meall¥ Cmap]

’ Fuente ] 0bjeto§

[ﬂ (Sin norrEble :' F\dicionar Estilo]




“Estilos (%

—Color -Imagen de Fondo
:I-l
L

|2 iR W

| Sin Relleno ]
EEEEENEN

EDENEENEN
i fERER RN N |
THMO0OEEDOE N
BEEOOOEEO

Adicionar Color

|
o -
RIS
O

a

Mas Colores...

= —

Al igual que antes podemos
seleccionar nuevos colores con la
opcion Mas Color

El resultado seria algo asi.

En un mapa abierto:

Para cambiar el color del texto,
presionamos con el boton derecho del ratén
sobre el texto que queremos cambiar de
color y seleccionamos Formato de Estilos.
En el sub-menu, elegimos

Fuente.
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@ | - | Pho [v]ap
& @
Plantas | 3
| L5
tianan

|
Raices

4

Cortar
Copiar
<] i Pegar
Borrar

Copiar Estlo

Pegar Cstila

Adicionar v Editar Enlaces a los Recursos. ..
Adicionar informacion. ..

MNueva Lists de Discusion

jeto...

Linea...
Cmap...

Anotacién ..
MNodo Anidado »

Diccionaric y Tesauro ..,

Buscar 4

La ventana de "Estilos" se abrira por el didlogo 'Font'. Presionamos un clic en el botén
Color Texto y elegimos el color texto.

=

Estilos & En un mapa abierto:
~Fuente & Tamano
Para cambiar el color del fondo de un mapa,
Verdana lZl 12 }Vl .
seleccione un concepto o enlace de frase
~Estilo & Color—————— —Margen— con el boton derecho del ratén, vamos a

Formato de Estilos. En el sub-mend,

i ’ gl\j ’E\ elegimos Cmap.

—Alinear Texto 7|_|_Color i
| E[E =

o

 Fuente | Objeto | Linea | Cmap|

D:l );n nomibre;i l P\dicionar Estilo]
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Plantas l

tienan

&

LI

@

Cortar

Copiar
Pegar

Borrar

La ventana Estilos se abrira en el didlogo mapa. Presionamos un clic en el boton de la
seccién Color y seleccionamos el color del

Copiar Estlo
Pegar Cstila

Adicionar informacién. ..
Mueva Lists de Discusion

Adicionar v Editar Enlaces a los Recursos...

Anotacion ..
MNodo Anidado

Diccionaric y Tesauro ..,
Buscar

fondo.

=]

—Color

:;&]

—Escalar

Horizontal %

b

ol 100
| Determinar color del fondo |] b

—Imagen de Fondo

E | H| 8
®@ B =E @&

[ Fuente " Objetﬂl L'mea]écmap;i

IE l Sin nombre [ E\dicionar Eslilo]

Fuente...
Oojeto.,..
Linea...




—Color Escalar

Horizontal 130 [

-
b S bin sl 10

[ Determinar color del Fondo |J &

—Imagen d= Fondo

Z | H 8
@ H E @

l Fuanta ” Objato " Linaa l Cmap ]

III |Sin nombre I [Ad_icionej Est_ilo]

Cambiar Fuente y Tamafio

Fuente-Tamafo-Estilo Margen Alinear Texto Cambiar
mayusculas

En un mapa abierto:

Para cambiar la fuente y tamafo del texto,
seleccione cualquier numero de conceptos
o enlaces de frases.

-.E;chiuo Edicién Formato Colaborar Herramientas Yentana Ayuda

¢ | B Sl




Presione un clic con el botén derecho sobre lo seleccionado, y vaya a Formato de

@) Anatomia de una Planta

¢ | &

< | il

Archivo Edicidn Formato Colaborar Herramientas Yentana Ayuda
49 o0 v
Ll EN
Plantas =
ST——
Hojas
Cortar
Copiar IVI
Pegar ‘,]_
Borrar
Copiar Estilo
Pegar Estilo
 Format , Cuente..
Anotacién. .. Objeta...
Merge Nodes.. . .inea...
Modo Anidado
Buscar

Estilos. En el
sub-menu que
aparece escoja
Fuente.

Con la ventana de
Estilos abierta por el
dialogo Fuente &
Tamafno elegimos el
tipo de fuente y su
tamarno



Estilos

&

~Fuente & Tamafio
V|12 v

= T
\irindz Font Narre h; n
ebdings 4
Wingdings

——|Wingdings 2 =

R Wingdings 3 =8
WP Arabic Sihafa I’@' E[
WP AabicScript Sihdw |

Fuante (Objeio " Linaa " Crr;l

Puede enfatizar la importancia del texto
escogiendo entre las opciones Bold y/o
Italic localizadas bajo la seccion Estilo &
Color.

Ahora al ver el mapa, podemos observar los
cambios producidos.

[»] sin nombre | [adicionar Estilo]
“Estilos EJ| [Estitos &

~Fuente & Tamafio —Fuente & Tamafio
AvantGarde Bk BT 'V 16 v AvantGarde Bk BT |V | 16 v

—Estilo & Color————— htargen — —Estilo & Color—————— Margen —
h! i \ o a b i | 2 8 a

—Ainel Negrita II — Ainear Texl "ﬂﬁcall
sz mER e[z 2| mER

Fuente [ Objeto " L'lnea” Cmapl

[»] Sin nombre ' [Adicionar Estild]

Fuente | Objeto H Linea " Cmap}

[»] Sin nombre | [adicionar Estilq]
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En un mapa abierto:

Para cambiar el
tamafio de la caja de
un concepto o la
posicion que ocupa el
texto en la misma,
seleccione el concepto
gue va a cambiar.



En la ventana de Estilos, con el dialogo Fuente & Tamafio abierto:

Puede insertar un nuevo

— entero en el recuadro que
Estilos . . q

estd bajo la seccidon
~Fuente & Tamafio Margen.

iVerdana 17| 12 ‘vl

Ahora al mirar el mapa, la

-~ Estilo & Color ~hargen— ) .
=i distancia entre el texto y
b i 72 ‘I{J el margen de la caja
= t , .
L habra cambiado.
I Margen separando borde desde el texto
~Ainear Texto

i
I
Ml

- FE =

Fuente I Objeto | Linea | Cmap|

[E Sin nombre Adicional Estilol

f&/ Anatomia de una Planta [B[E] =] En un mapa abierto:
Archivo Edicion Formato Colaborar Herramientas Yentana Ayuda
= - Es posible modificar la
T 100 v | T -
¢ E - L posicion del texto
L lE dentro de la caja del

concepto usando una
3 combinacion de
herramientas del
CmapTools. Por
ejemplo, si ha
seleccionado un
concepto que tiene de
fondo una imagen.

£ i} EA
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Archivo Edicion Formato Colsborar Herramientas Yentana Avuda En la ventana Estilos,
6 B ﬁ. @hog v | T2 con el didlogo Fuente
— = & Tamarfio abierto:
RS
| Podemos hacer que la
1 distancia entre el texto
| - y el margen de la caja
tienen sea 0 utilizando la
secciéon Margen . Bajo
la secciéon Alinear
texto podemos
escoger la posicion que
ocupara el texto, a la
izquierda, centrado o a
la derecha. También la
& distribucién del texto en
<l m @] la caja, arriba, en el
centro o abajo.
Estilos Estilos Estilos
~Fuente & Tamaho ~Fuente & Tamano ~Fuente & Tamano
!A\tantGarde BkBT ‘3 24 ‘ !A\rantGatde BkBT EI b4 AvantGarde Bk BT El 24 ’
—Estilo & Color har|| |~ Estilo & Color Mai|| |~ Estilo & Color har
m ) ® || [\ = |[||®&: @ | [
—Ainear Texto —Ainear Texto —Ainear Texto
%g:eym I ES §|§\m|@1 E = = m[EL
M ]I Llneah Cmapl Fuente l ea | Cmap Fuente m Cmap‘
]Sm nornbre ' ﬁdlclonarE II] E‘S]n norLbrg 7_! EdicionarE {E Sm nombre ’ EdlclonarE
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Estilos Estilos “Estilos

~Fuente & Tamafio —————— || | - Fuente & Tamano

~Fuente & Tamaho

AvantGarde Bk BT |V | 249 AvantGarde Bk BT (V| 29 AvantGarde BK BT |V | 24
—Estilo & Color——————— har|l | —Estilo & Color———— Mai|| | - Estilo & Color——————— har
B | & ([ & ([[][F:) 3 [
—Ainear Texto —Ainear Texto —Ainear Texto
ézszz\lhmﬁln E £ = | [EE EEIEIHEIEIL\I}
AN \
Top ‘Centraa I';
Fuente | Objeto | Lineal—ap Fuente | Objetol L'mea” Criver—|| | Fuente l Objeto ” Linea” Cmap‘ X
m ‘Sin nombre | hdioionarE m iSin nombre | [ﬂdicionarE El ISin nombre ’ @cdicionarE
Si ahora vemos el
mapa, el resultado
N T . e 4 i &) después de los
|#&] Anatomia de una Planta =% esp S
- : - cambios es el siguiente
Archiva Edicidn Formato Colaborar Herramientas Ventana Ayuda
€% | BT | Bho >l En un mapa abierto:

) ()

Puede modificar el
formato del texto en el
Plantas .
| mapa. El Cambio de
; Mayusculas aparece
tienen ,
como sub-menu de

- Formato que se
Raices .
encuentra en el menu

principal del programa

Hoj

5]
|

< | TT— (2]
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= | Estilos Ctrl+T
¢« .

Regresar a los estilos predetzrminados

Fondo p  MAYUSCULA
Disefio Automético. .. Ctrl+L | Primera letra en maydscula
L3 Mayisuclas tipo titulo

&

I B

Vemos como hemos cambiado todo el texto a mindsculas con la opcién minusculas.

SEx]

Archivo Edicion Formato Colaborar Herramientas Yentana Avyuda

¢« % | By | £ho v| i
lm
I
tienzn

I ~

gl w ) 2]

Con la opcion

MAYUSCULA
conseguimos cambiar
todo el texto
seleccionado a

mayusculas.
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Si usamos la opcion
Primera letra en
mayuscula
obtenemos:
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NN Y T % S Afadir flechas

En un mapa abierto:Puede
cambiar el énfasis en la direccidn entre las proposiciones utilizando flechas. Para
cambiar como son usadas las flechas entre las proposiciones, comience seleccionando
la(s) proposicion(es). Seleccione un area con el raton usando el botdn izquierdo, clic
con el boton derecho sobre un concepto o linea, elija la opcién Linea que aparece en
el sub-mend de Formato del Estilo. (Si quiere puede modificar sélo una linea
haciendo clic con el botén derecho sobre ella. En la ayuda de la seccion Cambio de
Color se explican diferentes métodos de seleccion de términos en

el mapa, incluyendo las
lineas de enlace.)

|#% Anatomia de una Planta =/o)Ed El primer concepto,
Archivo Edicion Formato Colaborar Herramientas Ventana #Ayuda en una proposicion
i : i creada, es tratado
¢ 9 #5100 R inicialmente por
] @ CmapTools como la
[ ‘ = raiz o padre. Para
Ei mostrar el orden de
Plantas ‘ .,
| S— , ‘ union de la frase del
= : padre con los
tienen . .
¥ i conceptos hijos, clic
) con el boton
f=ies izquierdo del ratén
= sobre una de las
Cortar opciones
( Copiar presentadas en
LHY e Punta de las
B flechas.
M- Copiar Estilo ]
7 PO _|  peqar Esti 2
Formato delEstilo b Fuente...
Anotacion. .. | Objeta.. |
it ol i [}5 Ahora al mirar el
itbiie mapa, la lineas
- o = seleccionadas
il <] terminaran en punta
([ Color Tamafio el pu - Estdo ' de flecha hacia los
= 1 - — conceptos hijos.
o) AL
Forma ‘ Direccion de Conexion

o (=] oo
- )
N\ I B b4

Purta de las flechas

. Dibuje las puntas de flecha =i las conexiones terminan en un concepta
Fuente Objefo” Linea | vmap

) sin nombis
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En la ventana Estilos

Al usar un orden
descendente para
crear las

proposiciones, puede
guerer flechas que
apunten hacia los
conceptos hijos soélo
cuando estén situados
verticalmente mas alto
en el orden de enlace.

Para crear este tipo de
flechas, clic con el

boton izquierdo en la

enlace vertical.

Estilos
~Color ~Tamafio del pu - Estilo-
1 & | ‘ ——
| =~ =] fammet
|
~Forma Direccion de Corexion-
(=] (| oo
N\~ el s (L
(o] [mm [}
~Punta ce I35 flechas
o o o o o o o o
uA NA NA NS
- - h |
(=] (=] =]
= — Dibuje las puntas dela flecha si las conexiones terminan en u concepto ¥ se estan inclinando pera amba
| Fuants || Goyrorrmeay ey
[»] Sinnombre Adicionar Estilo

opcién que vemos en
Puntas de las flechas.

las lineas

Ahora al mirar el mapa,
seleccionadas
apuntaran solo hacia los conceptos hijos que se encuentren mas alto en las lineas de



Advertir que la situacion del concepto padre no sufre ninguna modificacion

BB %]
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de las frases hacia los conceptos hijos.

Estilos % |
~Color ~Tamafio del pui - Estilo ]
! v —
== T
~-Forma ;Direocmn de Conexion
= = oo
v ol R 1
O [ | oo
~Punta de las flechas
= o o o o
NA NS
1

| Fuente "OUTEWT Tines [ CMap]
Adicionar Estilo

utilizando esta funcion.

En la ventana Estilos :

Puede hacer que las
flechas apunten del

concepto padre a los
nexos de las frases, y

de los nexos de las
frases a los conceptos

hijos. Para crear este
tipo de flechas, clic con
el boton izquierdo en la
opcion que vemos en

Punta de las
Flechas.

Ahora al mirar el
Cmap, las lineas de
enlace seleccionadas

apuntaran del concepto
padre a los nexos de la

frase, y de los nexos

o o {=]
A A o
+ |
[=] [ =] [ =]
Dibuje las puntas de flecha incluso si la conexiones no termnan en un concepto I

rﬂ Sin nomb}e
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[
Puede asegurarse que

&) 3 ninguna punta de
flecha aparezca en las
lineas de

L3 enlace. Para hacer las
lineas sin punta de
flecha, usar la opcién
gue aparece bajo
Puntas de las flechas
como se ve aqui:

{11}

Ahora al mirar el

R % | 23

—Punta de las flachas

< | Mlﬂ mapa, no aparecen
111}
flechas en las
lineas
seleccionadas.
Estilos =
—Color Tamano del pui- Estilo ]
m v 1 v —
= Ao
—~Foma Direccion de Conexidn——————

f) Anatomia de una Planta B&) %]
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En un mapa abierto:

El orden en el cual los conceptos se crean para las proposiciones afecta a la direccion
de las flechas de las lineas de enlace. Las proposiciones no pueden mostrarse l6gicas
hasta que la direccion de las flechas sea correcta. Para cambiar la direccién de las
flechas, comenzaremos seleccionando las lineas de enlace. Con el boton derecho nos
aparecera un menu, con el botén izquierdo seleccionamos la opcién Linea del
sub-mena Formato
del Estilo.

|f&] Anatomia de una Planta G

Archivo Edicidon Formato Colaborar Herramientas Yentana Ayuda

En la ventana Estilos

¢ % | & | Lo vl dp con el dialogo Linea
‘5';;‘| =) abierto. Clic con el
[ aliEEE boton izquierdo del

L ratén sobre la opcién
% l ; ; Reversa (en la

seccion Direccion de
la Conexion)
cambiara la direccion
de las flechas
seleccionadas.

(foftar
Copiar
Pegar Estilos
Borrar . | [ ~Color———— ~Tamafio del pui-Estio- — |
‘ ; = Y [l
3v< l COplar _ESF'IO .t— E e By A
Formato del Estilo F Fuente,.. Z Forma X Direccidn de Conexiér
Anotacion. .. | Objeto... | N ID\' =]
TS v
Merge Nodes. .. - Linea... % =l
Nodo Anidado ’7 . | ~Punta de las flechas
Buscar 4 :l\‘_’n .:\J:.
3 3
| =] [ =]
I
Ahora al mirar el mapa, la proposicién seleccionada que no| | FUerte /| Otiste] Linea | Emap

parecia logica (debido a la direccion de las flechas) toma unj iy cin nembre
nuevo sentido. -
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En la ventana Estilos :
v | 17
S Algunas relaciones
}f‘-l (53 conceptuales pueden

[ comunicarse de forma

13 mas clara utilizando una
‘— : comunicacion visual. Por
ejemplo, un mapa
conceptual puede
ilustrar la relacién
simbidtica que tiene
lugar dentro de un
sistema. Las flechas de
dos direccionales, entre
los conceptos que
representan elementos
del sistema, pueden ser

apropiadas. Para crear

la region seleccionada, hacer

[ k- =W

| ~Purta de las flechas — ‘

‘ [ — TS — R — Il — |

"'Fuente I Objetoré Linea ‘ Cmap [

@ Sin nomBre Adicionar Estilo|

Estilos
f‘-"Color" | - Tamafio del pui - Estilo
1 - R—
D —_—
| ~Forma—— -Direccién de Conexion |
\ ] [a] | 20
\ v \ & [ < ‘:'

este tipo de flechas en

clic con el botén izquierdo sobre la opcion
dos direcciones que aparece en la seccion
Direccion de la Conexion.

Ahora al mirar el mapa, las lineas aparecen
con puntas a ambos lados. (Puede enlazar
conceptos sin utilizar nexos. Con la tecla
mayusculas pulsada, una un concepto con
otro) En la ventana Estilos:



~

@) Anatomia de una Planta

Archivo Edicion Formato Colaborar Herramientas

Ventana Avuda

€% | By | Pho

] d

oo

l Fuante H Objato 1' Linea l szp}

‘ Adicionzr Estilo

[__)_] ‘”Sin nembre

EINEY
[
< | i (2]
“Estilos &
—Color ~Tamano del pui- Estio ]
D v 1 w Su—
| -~ =] \rrae !
~Forma Direccion de Conexior

Puede cambiar las
flechas dos
direccionales por
flechas de un solo
sentido. Para crear
este tipo de flechas de
un solo sentido, clic
con el boton izquierdo
del ratbn como se
muestra en la seccion
Direccién de la
Conexion.

Ahora al mirar el mapa,
las lineas de enlace
sélo tendran un punta
de flecha.



Nodos Anidados y Asociaciones

Crear Nodos Anidados Remover desde el Padre Separar un Hijo Asociar Nodos

En un mapa abierto:

Puede proveer mas detalles acerca de un tema poniendo términos de un mapa dentro
de un nodo anidado. Los nodos anidados se usan cuando se quiere afiadir informacion
extra, con acceso rapido, para un concepto expansible. Para crear un nodo anidado,
comience seleccionado los términos del mapa que quiere incluir en el nodo. Puede
hacer esto con la tecla Ctrl + boton izquierdo del raton. Después presione un clic con el
botdn derecho del ratdn sobre uno de los términos seleccionados y escoja la opcién

mNodor ﬂrsnidado” 7 ,’

Buscar »
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\ ' Cortar
\ Copiar ‘
1 Pegar ™l
|l Borrar tdl

Cnpiar Fstiln

Formato del Estilo »

Anotacion. ..

Merge Nodes. ..

Crear

Crear que
cuelga de
Nodo

Anidado.

Ahora, el nodo
anidado
creado rodea,
0 anida, los
términos del
mapa que
selecciond.
Inicialmente el
nodo anidado
aparece en su
modo
expandido
con un juego
de flechas a la
derecha.



Los términos del
mapa dentro del nodo
anidado pueden
seguir usandose
como términos
normales del mapa.
En su modo etiqueta,
ésta también puede
usarse como un
concepto mas del
mapa, pudiendo
formar parte de
proposiciones.

Presione un clic sobre el juego
flechas se puede expandir y
contraer el nodo anidado

Una vez contraido el nodo,
entra en modo etiqueta, y
puede introducir un nombre en
ésta.
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esta.
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Los términos
del mapa
dentro del nodo [
anidado
pueden seguir
usandose como
=Y Hojas
téerminos
normales del SN Cortar
mapa. En su Copiar
modo etiqueta, SIS Pegar
esta también G
puede usarse Copiar Estilo
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En un mapa abierto:

Puede eliminar uno o mas términos pertenecientes al nodo anidado de éste sin que
desaparezcan del mapa. Seleccione los términos que desea sacar del nodo anidado y
luego presione un clic con el botdn derecho sobre uno de ellos, en el menud que
aparece, escoja Remover del Padre en las opciones que cuelgan de Nodo Anidado y
esos términos saldran del nodo anidado.
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Ahora los
términos
seleccionados
apareceran
fuera del nodo
anidado.



En un mapa abierto:

Puede sacar automaticamente todos los términos del nodo anidado. Para hacerlo

presione un clic sobre el nodo anidado (en cualquiera de sus modos) con el boton

derecho del raton (no presione sobre ningln término) y escoja la opcion Separar del
Hijo que cuelga de
Nodo Anidado.
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Ahora los términos del nodo anidado aparecen fuera, y el modo etiqueta del nodo

aparece como un concepto mas.

Ehhatomia de una Planta
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En un mapa abierto:

Puede combinar los contenidos de multiples nodos anidados. Para combinar multiples
nodos anidados dentro de un nodo anidado, seleccione los nodos y presione en uno de
ellos con el botén derecho del raton, en el menu elija

Combinar Nodos.
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En la ventana
Opciones de
Combinacion:

Puede decidir en que
manera quiere asociar
los términos del mapa
de los nodos anidados
seleccionados.
Conceptos y Frases
de Enlace son dos
ejemplos de como
pueden asociarse los
términos del mapa.
Seleccionando Solo
combine los nodos de
etiquetas que
concuerden las
opciones de asociacion
se restringen a
aquellos nodos
anidados que tengan
igual etiqueta.

Opciones de Combinacion

Elija los elementos a combinar

Conceptos

Solo combine los nodos de
elguetas que concuerdan

[ Aceptar J [ Canzelar ]




Ahora al mirar el mapa, lo seleccionado en nodos anidados se han asociado en un nodo

anidado. La manera en que los nodos anidados se asocian depende inicialmente de los

contenidos y etiquetas de los nodos anidados seleccionados, y de las otras opciones
gque aparecen en la

ventana Opciones de
SIE)~] Combinacion.
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{” . fondos

Cambiar fondo del Cmap Cambiar
fondo del Concepto

Raices

En un Cmap abierto:

HI]

Tallos | [« Puede cambiar la
imagen que aparece en
el fondo del mapa.
Hojas Para darle a un mapa
una imagen de fondo,

..

RS
con el boton derecho

vl sobre una parte en

< | ‘ (2] | blanco del mapa vy

seleccionar Adicionar
Fondo.
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Concepto Nuevo
Pegar

Seleccionar Conceptos

Seleccionar Frases de Enlace
Seleccionar Conexiones
Seleccionar Todo
Selerrinnar ron | azn

Anatacion. . k

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

En la ventana
"Seleccione Fondo"
localizamos el archivo
imagen. Con el botén
izquierdo del ratén
seleccionamos la
imagen del fondo del
mapa y le damos a
"Aceptar"



Ahora el mapa aparecera con la imagen seleccionada de fondo.

En un mapa abierto:

Puede elegir la imagen que
aparecera como fondo de un
concepto. Para darle una
imagen de fondo a un
concepto, clic con el botén
derecho sobre el concepto,
seleccionar Objeto del
sub-menu que aparece en
Formato de Estilos.

En la ventana de Estilos abierta, aparece el dialogo Objeto. Presionamos un clic en la

seccion de Imagen de Fondo. Aparece una ventana llamada Seleccione Fondo y

escogeremos la imagen que queremos que aparezca en el recuadro del concepto.
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En un mapa abierto:

Puede elegir la imagen
que aparecera como
fondo de un concepto.
Para darle una imagen
de fondo a un concepto,
clic con el botdn derecho
sobre el concepto,
seleccionar Objeto del
sub-menu que aparece
en Formato de Estilos.
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En laventana de
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aparece el dialogo
Objeto. Presionamos
un clic en la seccion
de Imagen de Fondo.
Aparece unaventana
llamada Seleccione
Fondo y escogeremos
laimagen que
queremos que
aparezcaen el

tienen

Cortar
Copiar
Pegar

recuadro del concepto.

Borrar

Copiar Estilo
Peqar Estilo

Fuente...

Adicionar v Editar Enlaces a los Recursos...
Adicionar informacion. ..
Nueva Lista de Discusidn

Anotacion. ..

Nodo Anidado 4
Diccionario ¥ Tesauro ...

Buscar »
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Adicionar Estilo

Personalizar estilos

En un Cmap abierto:
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Puede guardar el estilo usado en un Cmap para usarlo como estilo personalizado para
otros archivos futuros. Para comenzar a realizar un estilo personalizado, seleccione el
término o los términos del Cmap que poseen el estilo que quiere guardar. Cuando haya
terminado de seleccionar los términos del Cmap, presione un clic con el botdn derecho
del ratén sobre cualquiera de los términos seleccionados y escoja la opcion Objeto del
sub-menu que aparece en Formato del Estilo .
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Con la ventana Estilos abierta por el didlogo Objeto. Para poner nombre al estilo usado
en los términos del Cmap seleccionados, presione sobre la flecha que se encuentra al

Estilos %]

~Color—— 1 Imagen de Fondo

| R
~Sombra . n‘. ﬁ

! w | [ Ainear - -

5 || e DT
—Forma— - Expandir =

B~ || © it @ Sy

! Fuente]% Objeto | Linea | Cmap |

[adicionar Estilo)

[z] "_Sin nombre

lado del botén Adicionar Estilo.

En la ventana que se despliega Estilos
Mencionados vemos los diferentes estilos
gue hay. Para afiadir el nuestro,
presionamos sobre el boton Adicion e
introducimos un nombre para nuestro estilo.




Ahora, el nombre de nuestro estilo

~Color—— [~ Imagen de Fondo
0, EE = aparecera en la vent,ana Estilos
Mencionados, ya so6lo nos queda guardarlo
~Sombra . . ) ﬁ para que este siempre disponible. Podemos
| P — |
-iv Ainear ' — ( T Eoth
I$ | Espacio Equitativo —
[2' g Areglar desfase E] ;
Nombre de Estilo  Estilo sin nombre [
—~Forma-— | Cxpandir
[v]H V] Incluir Estilos del Fondc
B~ || @ wtmr @ =,
| Fuente i Objeto l Linea | Cmap | [ Aceptar ] [ Cancelar ]
[w| Estilos Mencionados
Eﬁ Predeterminado

guardarlo en la carpeta Mis Cmaps o
Sitios.

Edician| |6uardar|

~Color—— - Imagen de Fondo
O~ | "
—Sombra | . . ' ﬁ
B9, | - Ainear
| Espacio Equitativo
gl Io%o 2 Arraglar desfase
~Fomma - | Cxpandir
(v|H
B || @ vt @ =,

Fuente Objeto ' Linea ” Cmap l

E Estilos Mencionados
[R Predeterminade

Ei Plantas




Al presionar un clic en Guardar se creara un archivo de estilo en la carpeta

Ahora, el
archivo de
estilo
aparece en
la ventana
Vistas -
CmapsToo
Is .

Mombre de archivo: | Plantas “ Guardar ][ Lancelar ]

elegida como destino, en este caso Mis Cmaps.



Enlazar proposiciones entre mapas

Con unos mapas abiertos:

Puede enlazar proposiciones entre mapas que ya haya guardado ya sea en Mi
Computador o en Sitios. Comience enlazando conceptos y/o frases entre multiples
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mapas abiertos, para ello coloque los mapas a la misma altura.

Dos 0 mas mapas pueden asociarse entre ellos de la misma forma que conceptos y
frases se conectan en un sélo mapa. Con el botdn izquierdo del ratén arrastramos la
flechas de lo alto del concepto o nexo hasta nuestro objetivo en el otro mapa.
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Ahora al mirar los mapas, un concepto aparece en cada mapa con una flechita en su
esquina inferior derecha, que indica los nuevos enlaces de un concepto en el otro mapa,
visibles al dar clic con el boton izquierdo. (Las secciones Crear una Nueva
Proposicion de Un Concepto y Crear una Proposicion de Conceptos Existentes
exploran posibilidades diversas de conexién, que también pueden usarse para asociar
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multiples mapas.)




Usando Disefio Automatico

El CmapTools cuenta con una herramienta que permite arreglar los mapas de manera
I6gica. Desde un Mapa abierto: seleccione el Formato, disefio Automaético.

Si desea utilizar el disefio automatico en todo el mapa, no seleccione ningun concepto,
ni frases de enlace. En un mapa grande usted puede seleccionar Disefio automéatico en
las partes del mapa seleccionando los objetos que usted desea ajustar al formato.

Se abriré la ventana de
Disefio Automatico

Las dos tabletas

(Jerérquica y Forzado

Dirigido) contienen las

diferentes opciones
para ajustar el formato del mapa.

La opcion Jerarquica ordena el mapa de forma estructurada, desechando el disefio
existente.

La opcion de Forzado Dirigido reduce la cantidad de espacios entre los objetos,
guardando el disefio existente del mapa.
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- Automatico

Las dos tabletas
(Jerarquica y
Forzado Dirigido)
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diferentes opciones
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La opcidn Jerarquica ordena el
mapa de forma estructurada,
desechando el disefio existente.

La opcion de Forzado Dirigido
reduce la cantidad de espacios
entre los objetos, guardando el

(O Aplicar Disefio Automatico a todo el Mapa
(3) Aplicar Disefio Automético a una seccién solamente

para ajustar el formato del mapa. Jerérquica | Forzado - Dirigido]

[T] Jerarquia Horizontal

disefio existente del mapa.

R

& = =

MNodos por Nivel Espacio Minimo

(& Iimitada Horizontal |25 |

(O Nomas de [ 4 | Yertical { 25 |
“Forma de la Linea

Herramienta de Navegacidn

Linea Recta @
Paolilineas /
‘ e
Curva de Bezier
3 Raioes
Tiras

[ Generar nuevo disefio ] Aceptar

Cancelar




Afadir anotaciones e informacion

Anotacion... Afiadir informacién

En un Cmap abierto:

Puede afadir anotaciones descriptivas de texto a un mapa. Las anotaciones pueden
usarse para recordar datos que dejo fuera durante la creacion del mapa. Otra forma de
usar anotaciones es creando un comentario o sugerencia para el mapa de otra persona.
Para crear una anotacion, clic con el botén derecho del raton en el lugar donde quiere la
anotacion, luego clic con el botén izquierdo sobre Anotacion.

Una anotacion nueva
aparecera con campos para
afadir texto, su nombre, y una
direccion de correo electronico.
Si hace clic sobre la opcion
salir, la notacion no sera
guardada. Para guardar la
anotacion, usar la opcién
minimizar.

Ahora al mirar el mapa, la anotacién aparece como un icono amarillo maximizable.
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En un Cmap abierto: Sy Cortar
| Copiar
Puede afiadir informacion visible y y Pegar
palabras claves para un concepto del E_ Borrar
mapa. Para afiadir informacién a un . Copiar Estilo
concepto, haga clic con el boton Pegar Estilo
derecho sobre el concepto, luego = Formato del Estilo >
hacer clic con el botén izquierdo sobrel| £ _ Adicionar y Editar Enlaces a los Recursos...

Adicionar Informacion.

Adicionar iqfqmaciéh., " ' %

Anotacion, .,

Modo Anidado b
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Adicionar Informacion

Informacién del ratdn encima: Um planta es un organisrao gque consiste de -
sistema de partes identificables.

Ahora al mirar el

mapa, con el ratén

sobre un con cepto

I gue tiene informacion
el texto es mostrado cuando el ratén pasa sobre el afiadida, aparecera

Informacién oculta... :pj'a'n{a's, planta, raices, tallos, hojas, anatoradz | UN recuadro con esa

1N sistema de partes identificables.

informacion.
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Ahora al mirar el mapa, con el raton sobre un concepto que tiene informacion afadida,
aparecera un recuadro con esa informacion.

Copiar un Cmap en un Sitio

En la ventana Vistas -CmapTools :

Puede copiar un Cmap en un sitio de la red CmapTools, haciendo posible compartir su
Cmap con otros. Aun si el Cmap que quiere compartir no contiene enlaces a recursos
externos, alguien con acceso al Cmap compartido puede querer afiadirle estos
recursos. Para asegurar que todos los enlaces a recursos del Cmap son validos
después de copiar el Cmap en el sitio, comience presionando un clic con el boton
derecho del ratén sobre un espacio en blanco de la ventana Vistas bajo Mis Cmaps,
luego escoja la opcion Nuevo, nueva Carpeta.




Aparecera la ventan Nueva Carpeta donde puede darle un nombre a la carpeta, afiadir

(7] Vistas - CmapTools =/o)Ed
Archivo Edicion Herramientas VYentana Ayuda
e ‘@ Mis Cmaps
~-§[e Anatomia de una Planta
[—=] iz Follaje
Cmaps en ;
Mi Computador @ Hoia
@ Raices
ﬁ, Nuevo » Cmap
"} Abrir ‘ Ngeva Carpeta %
Cerrar 4

Cmaps Compartidos
en Sitios

Historial Acceso Directo 4

Adicionar 4 |
[] sélo iconos

Exportar Folder como pagina \Web

Importar »
Buscar »
Ordenar Iconos Por »

palabras claves y una descripcién de la carpeta. La seccion de ayuda Permisos y
Accesos de Control explica como utilizar el boton Permisos para asegurar el
contenido de la carpeta. Un modelo de conocimiento es una carpeta que contiene
varios Cmaps que proveen informacion detallada sobre un area de conocimiento. Una
forma de unificar un modelo de conocimiento es a través del uso de un Cmap de nivel
maximo. Marcando la opcion Definir como Modelo de Conocimiento cambia el icono
de la carpeta por uno de modelo de conocimiento, indicando que la carpeta contiene
Cmap de nivel maximo que enlaza con otros Cmaps contenidos en la carpeta. Para
terminar de crear la carpeta, pulse el boton Aceptar .



ﬁ Nueva Carpeta

%]

~

Mormbre de la carpeta:

Descripcion:

Palabras claves:

| Anatonia de una Planta g
nombre mostrado en |3 ventana de vistas.

Los componentes de la planta y como
ellos trabajan juntos.

descripcion de la campeta

plantas, planta, raices, tallos, hojas,
anatomia

Después de crear la
carpeta, seleccione un
Cmap y sus archivos
asociados. Copie los
archivos seleccionados en
la nueva carpeta.

separado por comas

O @] Definir como Modelo de Conocimiento

Un Modelo de Conocimiento un dominio de informacion bien mapeado.
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Ahora, al presione un clic sobre el simbolo "+" al lado de la carpeta se desplegara el
contenido de ésta. Para copiar la carpeta y todo su contenido en un sitio de la red
CmapTools, presione un clic con el botén derecho del ratén sobre la carpeta, y
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[] sélo iconos

Archivo Edicion Herramientas Yentana Avyuda

& mis Cmaps

# [ Anatomia de una Planta

BB

Mievo

Adrir

Carrar

Cortar

Capiar.

Pegar

Ranorﬁbrar

Borrar

Azceso Directo
Adicionar a Favoritos
Adicionar
Exportar Folder como pagna Web
Inportar

Validar v Arrealar Enlaces ...
Buscar
Crdenar Iconos Por

Pzmmisos ...
Propiedades. ..

seleccione Cortar o
Copiar.

Seleccione en el menu de
la izquierda Cmaps
Compartidos en Sitios
para ver la lista de sitios
en la red de CmapTools. Si
no esta seguro de donde
deberia colocar su carpeta
con los Cmap, los sitios
con "public" en su nombre
permiten a cualquier
usuario de CmapTools la
posibilidad de copiar, 0
publicar , la carpeta con
los Cmap en ese sitio.
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Ahora al abrir el
sitio donde a
pegado su
carpeta con
Cmap,
aparecera en la
lista de
cualquiera que
tenga acceso a
ese lugar.
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Permisos y Control de Accesos

En la ventana Nueva Carpeta:

Puede controlar la accesibilidad y permisos de una carpeta localizada dentro de Cmaps
en Mi Computador o Sitios Compartidos si usted crea la carpeta o tiene privilegios de
administracion sobre esa carpeta. Como administrador de un sitio decide como otros
pueden crear y usar mapas, carpetas, y recursos en ese sitio, cualquier administrador
de una carpeta puede permitir o denegar el acceso a mapas, carpetas y recursos
localizados en esa carpeta. Para ver o cambiar como otros pueden usar una carpeta
gue usted haya creado, con cualquier archivo o carpeta que haya incluido, presione un
clic sobre el botén Permisos . (Puede modificar los permisos sobre una carpeta ya
existente presionando un clic sobre ella con el boton derecho del ratén en la ventana
Vistas -CmapTools
eligiendo la opcién
Permisos en el menu que
se despliega.)

{4 Nuevz Carpeta

Normbre de la carpeta: | anatonia de una Planta

nombre mostrado en |a ventana de vistas. En la ventana Lista de
Descripeion:  Los componentes de la planta y como Permisos para puede
ellos trabajan juntos. elegir el nivel de acceso y

permisos para esa

; > _ carpeta, también puede

Palabras clavec: ;plontas,' planta, raices, tallos, hojas, ‘ ver el nivel de acceso que
pratome ya posee usando la opcién

Editar para modificarlo si

lo desea.

descripcion de la carpeta

separado por comas

[[] {20 Definir como Modelo de Conocimiento

lIn badeln de Canacimientn un daminin de infarmacian hien mapeadn

Administrador: | jsmith

contrasefia: EEEEES

confirmar contrasena: TEEEEL

| Permisos... | Aceptar ] [ Cancelar




[i Lista de permisos para Anatomia de una Planta

Esta carpeta i"CVanetas hijas | Otras carpetas

Permisos para esta carpeta

Mombre de usuario Permisos
jsmith Administrador
Todo mundo Ver contenido de esta carpeta

[ Adicionar Usuario, .. ]

Editar... ]

Remover ]

Viostrar permisos

[] heredar lista de permisos del directorio padre

-y anbe
IE2rantes
Operantes,,

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Aparecera la ventana Editar Usuario, donde podra controlar especificamente los
permisos para los usuarios , el acceso a la carpeta seleccionada y sus contenidos.

[ Editar Usuario

m~

=)

Identificacion de Usuario:

Permisos:

[ Cambiar contrasefia

-

Yer contenido de esta carpeta
Anotar recursos

Adicionar, modificar v borrar recursos
Adicionar Carpetas

Modificar v borrar carpetas

[ Administrador

[ Aceptar ] [ Cancelar

Podra solicitar la
contrasefia o
modificar el
existente.

Ahora al mirar la
ventana Lista de
Permisos, podra
contemplar los

cambios
realizados en el
nivel de acceso
y los permisos
de la carpeta.



[1 Lista de permisos para Anatomia de una Planta

Esta carpeta | 'Cvarpe‘tas E{jés | Otras carpetés

Permisos para esta carpeta

MNombre de usuario Permisos

er contenido de esta carpeta

=) dicionar, modificar y borrar recursos
jsmith Adicionar Carpetas

Modificar y borrar carpetas

Anokar recursos

[ Adicionar Usuario...

[ Editar...

Todo mundo Wer contenido de esta carpeta

I Remover

[] heredar lista de permisos del directorio padre

Mostrar permisos operantes, .

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

En la captura anterior vimos que "jsmith" perdié solo el permiso Administrador sobre la
carpeta seleccionada. Cuando ningun otro administrador estéa especificado para una
carpeta, la autoridad sobre la lista de permisos de la carpeta esta determinada por el
primer "administrador” que se encuentre ya sea en el directorio padre, 0o en un
subsiguiente directorio antecesor, o en la misma raiz. El directorio raiz puede estar
dentro de Cmaps en Mi Computador o en un sitio de la red CmapTools.

-~

[J] Lista de permisos para Anatomia de una Planta

=

.LM Carpetas hijas | Otras carpetas

Permisos predeterminados para las nuevas carpetas creadas en esta carpeta

MNombre de usuario Permisos
Creador de carpeta iadministrador

[ Adicionar Usuario. ..

heredar lista de permisos del directorio padre

[] Usar predeterminados de la carpeta padre

[ Aceptar ] [ Cancelar ]
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permisos para Anatomia de una Planta

Esta carpeta [Carpetas hijas | Otras carpetas |

Permisos para esta carpeta

MNombre de usuario | Permisos 1
jsmith Administrador
Todo mundo Ver contenido de esta carpeta

[ Adicionar Usuario. .. ]

Editar...

heredar lista de permisos del directorio padre

[ Mostrar permisos operantes. .. ]

Remover

[ ceptar | [_Canceler |

"Permisos operantes

&
A
MNombre de usu... | Permisos ) . :
e miindo Ver Fontenido de esta carpeta
Adicionar Carpetas
jsmith Administrador
admin Administrador




Exportar un Cmap como imagen

En un mapa abierto : Clic en Archivo, ir a Exportar Cmap como, seleccionar Imagen

(@ priamar Mapa mEX|

Archivo  Edicion  Formato  Colaborar  Herramientas  Ventana  Ayuda

Muevo Cmap Chrl+h =
v
Cerrar Cmap Cerl+w IJ 2
A
Guardar Cmap Ctrl+5S |—~
Guardar Cmap como... Ctrl+Mayisculas+5
Guardar Sesion de Chat =
Yer pagina web Pagina Web...
> L Esquema de Cmap...
Presentacion Preliminar. .. -
(g ChI+P Proposiciones como texto...
RO 4 Archivo XML. ..
Salir de CmapTools Ctrl+Q LifeMap...
\ ||
-
Mi Segundo
Concepto
\
1 —
2
<] i { (2]

Se abrira la ventana Exportar mapa como imagen

En esta ventana podemos elegir la carpeta, el nombre y el formato de imagen para
nuestro mapa.
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recientes 8 Mis videos
B () My Cmaps
Escrizorio
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Mis documentos
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Escala de la magen:

-
§ Nombre de archivo: | Forimer [apa

Mis sitios de red _ . ners !
Archivos de tpo: T —
——S—

~ | [ Carcelar

De esta manera nuestro mapa quedara archivado como una imagen

Exportar un Cmap como pagina Web

En un mapa
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Muevo Cmap trl+n ﬂ'&
Cerrar Cmap Clrl+'W

Guardar Cmap Ctrl+5 2
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elija la opcién Pagina Web El archivo se llamara por defecto como su mapa. Elija una

localizacion en su computador para guardar la pagina Web. Presione un clic en

) Exportar mapa como pagina web

Guardar en: ui___} Mis documentos
A\ 3 Mi n‘il.:;sica
l_ﬁ () Mis archivos recibidos
Docunentos ‘ﬂ Mis imagenes
recientes ‘@ Mis videos
7 “"% () My Craps
Escritorio

Mis dooumentos |

- -‘ g
-
MiPC Mombre de archivo: | Miprimer Mapa| L Guadar J

ﬁ» 1] Archivos de tipo: 'web Page (*,html)

v ‘ Cancelar

Guardar y habra terminado.

Su mapa habra sido guardado como una pagina Web en su computador. En el

lugar donde guardar la pagina apareceran tres archivos.

. El archivo .html con el nombre que le dio al guardarlo.
. Un archivo .jpg, que sera la imagen del Cmap.
. CmapToolsTrademark.gif, que es el emblema del IHMC.

Enviar un Cmap en un Email

Para enviar un Cmap que pueda editarse por CmapTools:

Es muy recomendable que guarde sus Cmaps en un Servidor Cmap si quiere que sea
usado por otros.

Si desea enviar un Cmap a una direccion de email, siga estos pasos:



1. Arrastre y pegue su Cmap y todos los recursos que use hasta el escritorio.
2. Comprima todos los archivos en un .zip, .sit, .tar, etc.
3. Adjunte el archivo comprimido a un email como cualquier otro archivo.

Para enviar un Cmap que sea visible por cualquier navegador Web:

Este método permite a las personas sin CmapTools la posibilidad de ver el Cmap y sus
recurso, aunque es necesario descomprimir los archivos enviados en el email.

Para enviar un email de una pagina Web con su Cmap:

1. Exportar su Cmap a una pagina Web. (clic aqui para leer mas)
2. Comprimir los archivos generados en un .zip, .sit, .tar, etc.
3. Adjuntar los archivos comprimidos al email como cualquier otro archivo.

Para enviar un Cmap que sea visible en cualquier ordenador:

Este método permite a las personas sin CmapTools ver un Cmap, pero no podran
ver los recursos afiadidos, el Cmap se asemejara a una imagen estética.

Para enviar un email con la imagen de su Cmap:

1. Exportar su Cmap como una imagen. (clic aqui para leer mas)
2. Adjuntar la imagen al email como con cualquier otro archivo.

Buscar en Internet

Usted puede utilizar CmapTools para buscar en Internet, cualquier tipo de
informacion que necesite.

Seleccione Herramientas, Buscar, en Informacién de la Web



Archivo  Edicidn  Formato  Colaborar - Yemtana Ayuda
—— | Validar v Arreqglar Enlaces ... :
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Anotacion. . .

Cambinar Modos...
Mada Anidada ]

I Plantas I Adicionar informacion...

Diccionario w Tesauro ...

Qrtogr afia...

Qpciones de Ortografia. .. =

Cmaps, Recursos e informacion de la Web...

Liul Cmaps ¥ Recursos...
Raices
< | I |
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A buscar:
l v| [Lpuscar ]
Buscand la Web [Siguiente|
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v
Doble click en un objeto para verlo yfo selaccions y arrastre hacta sl dectino,
Mostrar bisqueda [»Deten'ef ][ Cerrar ]

Aparece la ventana Buscar

Introduzca el texto que desea buscar en la parte superior de la ventana, y presione un



clic en el botén Buscar .



La ventana Buscar comienza a mostrar los resultados, puede dar doble clic en cada no
de los campos encontrados y se mostrara la informacion referente al mismo.

La herramienta de busqueda puede buscar autométicamente los términos del mapa, o
de un concepto o frase de enlace, y comienza a realizar la busqueda con la

([‘31 Buscar [.:-_..]‘j

A buscar:

| "Raices” [l] [m]

Total Encontrados: 1 Tiempo Transcurrido: 0.01

[ )

@ Raices L

MyCmaps\Anatomia de la Planta\Raices

¢fls Anatomia de la Planta

MyCmaps\Anatomia de la Planta\

[v

. Doble click en un objeto para verlo yjo seleccione y arrastre hasta el destino.

E Mostrar blsqueda

[Detener][ Cerrar ]

herramienta para describir lo seleccionado.

Buscar Texto en un Cmap

Desde un mapa abierto: Seleccione Edicion, Encontrar
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Usando Ortografia

NOTA! Ortografia es utilizado solamente con palabras en el mapa con texto escrito
en espafol.

Desde un mapa abierto:

Seleccione
Herramientas,
Ortografia

Al presionar un clic en
Ortografia aparece la
ventana que verifica los
cambios a realizar,
cuando termina
aparece una ventana
gue muestra el
resumen.

Puede adicionar la opcion, para

verificar la busqueda de ortografia

Usted puede adicionar palabras al archivo de
diccionario, y reducir correcciones en un mapa.
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S

Seleccidn: :

Palabras

|

concepto o palabra de enlace seleccionada

Definiziones

Palabras Relacionadas

Doble click para ver definicion

Reemplazar con: ‘

<| Buscar Palabras elacionadas |> Reemplazar [ Adicionar como un Concepto ] [ Cetrar ]

Introduzca el texto en la parte superior izquierda, presione clic en el botén Buscar.

Aparece una ventana de las palabras, a buscar



|Plantas| | [ Buscar ]
Palabras Definiciones Palaoras Relacionadas
Planta Sustantivos Sinénimos
- {planta flora vida de planta,} flora
- {planta,trabajo,planta industrial,} vida de planta
- {planta} Es una clase de
' organismo
- {planta }
Es parte de
tejido fino de planta
verbos
parte de |z planta
- {plarta,implante.} 5
Daoble clic para ver definicion
Seleccion: : | Reemplazar con: 1!flt:ira ]

concepto o palabea de enlace seleccionaca

[ Buscar Palabras Relacionadas ] Reemplazat

| Adicionar como un Concepto | [ Cenar




Si el concepto ha sido seleccionado cuando el proceso inicia, usted puede
simplemente hacer n clic para reemplazar, la palabra es reemplazada en la nueva
seccion. Por otro lado, usted puede dar un clic en adicionar un nuevo concepto y un

nuevo concepto puede ser creado con la seleccién de una palabra.

Usando Diccionario y Sindnimos

NOTA! Diccionario y sinébnimos es utilizado solamente con palabras en el mapa con

texto escrito en espariol.

Desde un mapa abierto:

@ Anatomia de la Planta

mEx]

Archivo Edicion Formato Colaborar Herramientas ‘Yentana Ayuda
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- Diccionario y Tesauro ...
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| Raices I
7 Fe——
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Seleccione
Herramientas,
Diccionario y
Sinénimos

Aparece una
ventana
Diccionario y
Sinénimos.



ll l [ Buscar J

Palabras Definciones Pdabras Relacionadas

Daoble click para ver definicion

Seleccidn: | Reemplazar con: I [
concepto o palabra de enlace seleccionzda

[ Buscar Palabras Relacionadas ] Reemplazar [ Adicionar como un Concepto ] [ Cerrar

Introduzca el texto en la parte superior izquierda, presione clic en el botén Buscar.

Palabras Definciones Pdabras Relacionadas

Doble click para ver definicidn

Seleccisn: : - | Reemplazar con: [ ]
concepto o palabra de enlace seleccionzda

(| Buscar PalabrasRelacionadas [J)  Feemplaza [ Adicionar como un Concepto ] [ Cerrar

Aparece una ventana de las palabras, a buscar




((‘3] Dictionary and Thesaurus E]E
Palabras Definiciones Palaoras Relacionadas
Planta Sustantivos Sinénimos
- {planta flora vida de planta } flora
- {planta trabajo,planta industrial.} Vidaice:planta
- {planta} Es una clase de
organismo
- {plata }
Es parte de
tejido fino de planta
Verbos
parte de |z planta
- {plarta,implante,} s
Doble clic para ver definicidn
Seleccion: : | - | Reemplazar con; [flora
concepto o palabra de enlace seleccionaca
[ Buscar Palabras Pelacionadas ] [ Adicionar como un Concepto ] [ Cerrar

Si el concepto ha sido seleccionado cuando el proceso inicia, usted puede simplemente
hacer n clic para reemplazar, la palabra es reemplazada en la nueva seccién. Por otro
lado, usted puede dar un clic en adicionar un nuevo concepto y un nuevo concepto
puede ser creado con la seleccion de una palabra.

Validar y Arreglar Enlaces de Recursos

El uso de Validar y Arreglar Enlaces de Recursos es recomendable cuando
accidentalmente usted ha movido recursos(enlaces, documentos, etc.) del mapa.

Desde un mapa abierto:

Seleccione Herramientas, Validar y Arreglar Enlaces....
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' Plantas l

tiene

Raices

<

~ Validar y Arreglar Enlaces ...

Anotacion...
Combinar Nodos...

Modo Anidado »

Adicionar informacian, ,

Diccionario ¥ Tesauro ...
Ortografia...
Opciones de Ortografia. ..

Buscar »

{11}

Observara la
ventana de
Validar y Arreglar
Enlaces. Desde
aqui, usted puede
seleccionar una
opcién de Buscar
y Arreglar, Solo
Buscar para
encontrar el
enlace roto en el
mapa.

e

Vahdar y Arreglar Enlaces

e

>

La herramienta de Yalidar v Arreqglar Enlaces
buscara enlaces rotos, Usted desea arreglarlos
automaticamente?

Pagina Web; | -1127225260855 §37057715_4538partiiame=htrmiext |

[BuscaryArreglar] [ Solo Buscar ] [

Cancelar ]

Observaré la ventana de Validar y Arreglar Enlaces. Desde aqui, usted puede
seleccionar una opcion de Buscar y Arreglar, Solo Buscar para encontrar el enlace roto

r

Validar y Arreglar Enlaces

X]

Enlaces Arreglados: 0
Crnaps Guardados: 0

)

Renombrando Enlaces Rotos: 1

El procesos de validacién y arrealo ha terminado exitosamente Revisando Cmaps: 1

en

En este ejemplo, puede buscar el primer enlace roto .

el mapa.

Buscar.

Presione clic en boton Soélo

Se observa la ventana con los resultados obtenidos de la busqueda, presione el boton
Aceptar.
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Archiva £oicion  Ventana Ayuda

Cmaps con Enlaces Fatos Recurso Enlazado Mo Enconcontrado
¢y Anatomia de la Planta (M Raices

Lista Completa de Recursos

Intentar Arreglar el Enlace Roto Seleccionar Remaover Terminar

Usted puede observar los mapas con enlaces de recursos rotos. En la ventana se
despliegan cual mapa tiene enlaces rotos(a la izquierda), y recursos que estan rotos( a
la derecha). Presione un clic en el recurso roto y selecciénelo, y active sobre ambos
botones.
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rf:] Cmaps con Enlaces Rotos E]E]

Archiva £0icion  Ventana Ayuda
Cmaps con Enlaces Fotos Recurso Enlazado Mo Enconcontrado
¢y Anatomia de la Planta (M Raices

Lista Completa de Recursos

Recurso Principal

Etiqueta: Raices
Nombre Real:Raices

[Tipo: Imagen JPEG ‘
Pescipaén del Problema:El recurso empareja parcialmente el enlace de informacién|

|
Terminar

Si el recurso no necesariamente es largo, simplemente remueva el recurso
presionando clic en Remover.

Si usted desea fijar manualmente el acoplamiento roto, presione clic en boton
opciones, la interfad verificara el archivo, y manualmente selecciona este archivo al
cual debe ligarse el enlace.

Presione un clic en el botdn Intentar Arreglar el Enlace Roto automaticamente busca el
mensaje en el archivo, y enlace el recurso en el archivo. Si este enlace es fijo, el
recurso roto puede ser removido desde la lista el Recurso Enlace No Encontrado.

Usted puede hacer este proceso en grupo de mapas seleccionando la carpeta desde la
ventana Vistas y presione clic en Herramientas, Validar y Arreglar Enlaces....



([’3.] Vistas - CmapTools

mEx]

Archivo Edicidn Herramientas Vsntana Ayuda

@ Sitios
frm— @ Conéctate Escuela Republlca de l-ondura
Cmaps en @

Mi Computador

W

Cmaps Compartidos
en Siios

= @ Conéctate Prueba (Panama)

~[] Alcides Espinoza

-[[] Fadlitadores Salén 2
-[[] Fadlitadores Saldn 3

[[] Grupo 6 Conectate ‘
-[[3 Judelka Caicedo | =
4[] Karzn Rivera ‘

|

-

-

=+

=+

--[L] Marcos Solis

: - = oosiivan]

& - []imagenes

Histcrial --¢[% Anatomia de la Planta

e | Raices

[ Pruzba de anctaciones usuari anotz
D pruzba predeterminado

-

3

[} (- D Wesly Quck
Favoritos ¥ @ Creative Ministry Resource {Australia)
® @ EAFIT (Zolombia)
- {53 Economia UNITO Public {Italia)
| @8 cnoip cmaps v
£3 i | (2]
[] sélo iconos il Borrar

Colaboracioén
Sincrénica

Desde un mapa abierto
en el Servidor de
Cmap:

Usted puede colaborar
con multiples usuarios
de CmapTools al
mismo tiempo si usted
cuenta con conexion
Internet. Inicie
copiando un mapa en
el cual quiera trabajar
con otros usuarios en
sitos compartidos de
Internet en el
CmapTools. Ofrece a
otros la oportunidad de
colaborar
sincrénicamente en
compartir un mapa, con
clic-izquierdo el icono
esta en la parte
superior derecha de el
mapa puede
conectarse en
colaboracion.



@ Anatomia de la Planta E]@
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€9 55 0o |
| (Siincrone) Calaborar con este mapa|
| Plantas |
tiene -
(2]
£ ] 11 ] > ] ‘
‘eb Page: | http:/f172.27.9.100:80/servlet/SEReadResourcesSer:

El botén de Colaboracién
Sincrénica esta habilitado, en
la  ventana del mapa,

" Colaboracién Sincrénica permitida confirmando que el mapa
esta ahora listo para la
* | Lacolaboracion sincronica se ha permitido e colaboracién sincronica.
\l) iniciara cuando otros usuarios intenten editar
el mapa.
(Usted puede cerrar el didlogo y seguir trabajando) Si usted no es creador o
administrador del mapa, y usted
quiere colaborar

sincrénicamente en este mapa
con otros usuarios, espere una
respuesta de la sesion de colaboracion. La Respuesta de la Sesién de Colaboraciéon”
automéaticamente se abre una ventana donde te permite editar otro mapa. En vez de
solicitar una sesion, usted puede trabajar alternativamente son su propia copia del
Cmap y la corrige. Usted también puede cambiar la identificacion del usuario o utilizar la
gue por defecto tiene. Para expresar al duefio o administrador de el mapa su interés de
colaboracién asincrona presione clic en el botdn solicitar colaboracién.
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Archivo Edicion Formato  Colaborar  Herramientas Yentana Awvuda
¢ | @~ | 2w v &
~
| Plantas I
-
[ Respuesta de Sesién de “Anatomia de la Pla. .
tiens .
El concepto del mapa que esta intentando acceder
esta actualmente en uso. Sidesea corregir el recurso
puede solicitar una sesion de colaboracion. Por favor
- incorpore una identificacion del usuario para este
Raice proposito y espere la confirmacion.
el
( Identificacion de Usuario: | zhernandez
Hoj Fijar |a identificaion del Usuario por defecto
A( I 111
[ Permitir Colaborar ] [ Editar una copia del mapa ] [ Cancelar ]
Pagina Web: | 27229260855 _33]

La ventana de respuesta de la colaboracion informa al duefio o administrador de la
sesion de la colaboracion respuesta a permitir la colaboracién. El usuario ingresa su
identificacion y ofrece al duefio o administrador, iniciar la sesion de colaboracion

'Respuesta a la Solicitud de Colaboracién”Anatomia de la. .

Usuario "luanda" quiere colaborrar en el
concepto de este mapa. Por favor incorpore
la identificacidén del usuario para iniciar
la sesionde colaboracidn.

Identificacion de Usuario: | zhernandez

Fijar la identificaion del Usuario por defecto

| Colaboar || No Colaborar |

presionando un clic
en el boton de
Colaborar.

La Colaboracion
sincrénica es
aceptada por el
administrador o
usuario del mapa, la
lista de los
participantes puede
modificar o adicionar
al mapa. Algunos de
los cambios
realizados durante la
sesion de

colaboracién sincrénica son habilitados por todos en la sesion mostrada. Los usuarios
ademas pueden comunicarse via texto en un cuadro de dialogo que se encuentra al
lado derecho del mapa, y presionando un clic en el botdn enviar, le llegara el texto al

usuario.
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~| & Colaboracién Sincronica

Usuario "zhemandez" ha iniciado la Partic
luanda sesion de colaboracion fisarid:

Plantas
: zhern.
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